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DERECHOS DE AUTOR 

La información contenida en este documento y todos los contenidos que son referenciados 

por enlaces o links pertenece al propietario del dominio facturaselectronicascfdi.com y no 

deben ser copiados por ningún medio a terceros sin el previo consentimiento del propietario. 

 
 
 
 
 
 
 

Introducción: 
 
 
 
Breve catálogo que contiene la especificación técnica de los datos al incorporar 
los Complementos para la Factura Electrónica. 
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Complemento Donatarias: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Donatarias. 

 
1.- Guardar: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
2.- Eliminar: 
De click en Eliminar:  

 
 
 
3.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
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Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 

 
 
 
 
 
 

Complemento Compra Venta de  Divisas: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Compra Venta de  Divisas. 
 

 
 
1.- Guardar: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 
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2.- Eliminar: 
De click en Eliminar:  
 

 
 
3.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  

 
 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 
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Complemento Leyendas Fiscales: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Leyendas Fiscales. 

 
 
 
 
1.- Agregar: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
 
2.- Modificar:  
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 

 
 
3.- Eliminar: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’.  
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4.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
 

 
 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Complemento Persona Física integrante 
de Coordinado: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Persona Física integrante de 
Coordinado. 
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1.- Guardar: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
 
2.- Eliminar: 
De click en Eliminar:  

 
 
 
3.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  

 
 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 
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Complemento Turista Pasajero Extranjero: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Turista Pasajero Extranjero. 

 
 
1.- Guardar: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
 
 
2.- Eliminar: 
De click en Eliminar:  

 
 
 
3.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
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Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 

 
 
 
 
 
 
 
 

Complemento Detallista: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Detallista. 

 
 
 
 
 
 
 
1.- Guardar: 
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Capture la información solicitada, agregue Datos Opcionales si así lo 
requiere (el siguiente punto muestra como agregar datos opcionales)  y 
de click en Guardar: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.1- Agregar Datos Opcionales: 
Si desea  agregar Datos Opcionales, de click en agregar los datos que 
usted  requiera, se mostraran los campos:  

 
Ejemplo de Datos Opcionales: 
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Posteriormente de click en guardar: 

 
1.2- Agregar Información sobre detalles: 
Si desea agregar información sobre detalles, una vez hecho  lo anterior, 
de click en agregar en la parte de Información sobre  detalles: 

 
1.2.1.- Guardar Información sobre detalles: 
Llene los campos requeridos: 
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1.2.1.1.- Agregar detalles opcionales: 
Si desea agregar detalles opcionales, de click en  “Agregar detalles 
Opcionales”. 

 
Se mostraran los detalles opcionales y sus campos, marque la/las casillas 
que requiera y  llene sus campos. Ejemplo: 
 

 
 
 
 
 
 
De click en Agregar: 

 
 
 
1.3- Modificar Información sobre detalles: 
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Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 

 
 
 
1.4.- Eliminar información sobre detalles: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 

 
Si desea cancelar la selección de click  en cancelar. 
 
 
 
 
 
 
 
2.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  

 
 
 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 
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Complemento Estado de Cuenta de 
Combustibles para Monederos 
Electrónicos Autorizados: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Estado de Cuenta de Combustibles 
para Monederos Electrónicos Autorizados. 

 
 
1.- Guardar Estado de Cuenta Combustible: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
2.- Guardar Conceptos de Estado de Cuenta Combustible: 
Seleccione la pestaña Conceptos de Estado de Cuenta Combustible 
Capture la información solicitada  y de click en Agregar: 
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2.1.- Modificar Información Estado de Cuenta Combustible: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 

 
2.2.- Eliminar información sobre Estado de Cuenta Combustible: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 
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Si desea  quitar la selección de click en habilitar Nuevo. 

 
3.- Agregar Traslados: 
 
Seleccione un concepto al cual le quiera agregar  un traslado, al lado se 
mostrará la parte de  Traslados: 

 
 
 Capture la información solicitada  y de click en Agregar Traslado: 

 
3.1.- Modificar Traslado: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 
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3.2.- Eliminar Traslado: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 

 
Si desea cancelar la selección de click  en cancelar. 

 
 
 
 
 
4.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
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Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 

 
 
 
 
 
 

Complemento SPEI de Tercero a Tercero: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en SPEI de Tercero a Tercero. 

 
1.- Agregar Spei: 
Capture la información solicitada  y de click en Agregar: 

 
2.1.- Modificar Traslado: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 
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2.2.- Eliminar Traslado: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 
 

 
Si desea cancelar la selección de click  en cancelar. 

 
3.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  

   
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 

 

Complemento CFDI Registro Fiscal: 
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Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en CFDI Registro Fiscal. 

 
1.- Guardar: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
2.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
   

 
 
 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 

 
 
 
 
 

Complemento Vales de Despensa: 
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Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Vales de Despensa. 

 
1.- Guardar un Vale de Despensa: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
2.- Agregar Conceptos: 
 Guarde anterior a esto la información en el apartado Vales de Despensa, 
capture la información solicitada  y de click en Agregar Traslado: 

  
 
2.1.- Modificar Concepto: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 
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2.2.- Eliminar Concepto: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 

 
Si desea cancelar la selección de click  en cancelar. 

 
4.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’: 

 

 
 
Complemento Pago en Especie: 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Pago en Especie. 

 
1.- Guardar: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 
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2.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
     

 
 
 
 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Complemento Consumo de Combustibles: 
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Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Consumo de Combustibles. 

 
1.- Guardar Estado de Consumo de Combustibles: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

  
2.- Agregar  Conceptos de Consumo de Combustibles: 
Seleccione la pestaña Conceptos de Consumo de Combustibles, capture 
la información solicitada  y de click en Agregar: 

  
 
 
2.1.- Modificar Conceptos de Consumo de Combustibles: 
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Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 
 

 
2.2.- Eliminar información sobre Conceptos de Consumo de 
Combustibles: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 
 

 
Si desea  quitar la selección de click en habilitar Nuevo. 
  

 
 
 
3.- Agregar Determinados: 
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Seleccione un concepto al cual le quiera agregar  un determinado, al lado 
se mostrará la parte de  Determinados: 
  

 
 Capture la información solicitada  y de click en Agregar Determinado: 

  
3.1.- Modificar Determinado: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 

   
3.2.- Eliminar Determinado: 
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Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 

  
Si desea cancelar la selección de click  en cancelar. 

  
4.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
  

 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 
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Complemento Aerolíneas: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Aerolíneas. 

 
1.- Guardar Aerolíneas: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
2.- Guardar Otros Cargos: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
3.- Agregar Cargos: 
Capture la información solicitada  y de click en Agregar Determinado: 
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3.1.- Modificar Cargos: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 

    
3.2.- Eliminar Cargos: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 

   
Si desea cancelar la selección de click  en cancelar. 

   
4.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
   

 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 
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Complemento Notarios Públicos: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Notarios Públicos. 
1.- Datos del Notario: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 
 

 
2.- Datos del inmueble: 
2.1.- Agregar Datos del Inmueble: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 
 

 
Modificar Datos del Inmueble: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 
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2.2.- Eliminar Datos del Inmueble: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 
    
 

 
 
 
Si desea cancelar la selección de click  en cancelar. 
  

 
 
 
 
3.- Datos de la Operación: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 
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4.- Datos del Vendedor: 
4.1.- En Caso de que exista Copropiedad o Sociedad Conyugal. 
4.1.1- Agregar Datos del Vendedor: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
 
4.1.2.-Modificar Datos del Vendedor: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 
 

 
    4.1.3.- Eliminar Datos del Vendedor: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 
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Si desea cancelar la selección de click  en cancelar. 

 
4.2.- En Caso de que no exista Copropiedad o Sociedad Conyugal. 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
5.- Datos del Comprador: 
5.1.- En Caso de que exista Copropiedad o Sociedad Conyugal. 
5.1.1- Agregar Datos del Comprador: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 
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5.1.2.-Modificar Datos del Comprador: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 

   
 
 
 5.1.3.- Eliminar Datos del Comprador: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 
   

 
  
 
 
Si desea cancelar la selección de click  en cancelar. 
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5.2.- En Caso de que no exista Copropiedad o Sociedad Conyugal. 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
 
6.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  

    
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 
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Complemento Vehículo Usado: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Vehículo Usado. 

 
1.- Guardar Vehículo usado: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

   
2.- Agregar  Información Aduanera: 
Capture la información solicitada  y de click en Agregar: 
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2.1.- Modificar Información Aduanera: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 

   
2.2.- Eliminar información sobre Información Aduanera: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 

   
Si desea  quitar la selección de click en habilitar Nuevo. 



 
 

Tu solución en Facturas electrónicas CFDI 

www. facturaselectronicascfdi.com  soporte@inowebs.com 
Matriz | Lacas de Uruapan 737, Vasco de Quiroga, Morelia, Mich. Tel (443) 690 3616 

 
3.- Agregar el Complemento 
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  

     
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 

 
 
 

Complemento Servicios parciales de 
construcción: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Servicios parciales de construcción. 
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1.- Guardar Vehículo usado: 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
 
2.- Agregar el Complemento  
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
    

 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 
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Complemento Renovación y sustitución de 
vehículo: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Renovación y sustitución de vehículo. 

 
1.- Renovación y sustitución de vehículos. 
Capture la información solicitada  y de click en Guardar: 

 
 
2.- Datos para la renovación del parque vehicular. 
2.1.- Capture la información solicitada del vehículo nuevo seminuevo y de 
click en Guardar: 

 
 
 
 
 
 



 
 

Tu solución en Facturas electrónicas CFDI 

www. facturaselectronicascfdi.com  soporte@inowebs.com 
Matriz | Lacas de Uruapan 737, Vasco de Quiroga, Morelia, Mich. Tel (443) 690 3616 

2.2.- Información del vehículo o vehículos usados. 
Capture la información solicitada  y de click en Agregar: 
  

 
  
2.2.1.- Modificar vehículo o vehículos usados: 
Si desea modificar la información de un registro, selecciónelo, haga los 
cambios y pulse ‘Modificar’. 
   

 
2.2.- Eliminar información sobre Información Aduanera: 
Si desea eliminar la información de un registro, selecciónelo, y pulse 
‘Eliminar’. 
   

 
Si desea  quitar la selección de click en habilitar Nuevo. 
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3.- Datos para la sustitución de vehículos. 
3.1.- Capture la información solicitada y de click en Guardar: 

 
 
 
4.- Agregar el Complemento  
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
    

 
Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 
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Complemento Certificado de destrucción: 
 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de click en Certificado de destrucción. 

 
 
 
 
 
Capture la información solicitada del vehículo nuevo seminuevo y de click 
en Guardar: 

 
Agregar el Complemento  
Si desea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar 
complemento’ y en seguida pulse ‘Generar complemento’:  
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Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’: 

 

 
Complemento INE: 
Estando dentro del módulo de Factura Electrónica, teniendo habilitado 
“Usar Complementos” de clic en INE. 
 

 
 
 
Capturar los datos requeridos y pulsar el botón “Guardar” 
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Si desea agregar más entidades al complemento, capturar los datos 
requeridos y pulsar el botón “agregar”. 
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Si desea eliminar una entidad, marque la entidad y pulse el botón 
“Eliminar” 
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Si desea descartar el complemento y salir, pulsamos “Eliminar todo y 
salir”. 

 
Si desea agregar el complemento a su comprobante, marcar la casilla de 
“Agregar complemento Ine al comprobante” y pulsar el botón “Genera 
Complemento” 
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Cuando se selecciona el Tipo de Proceso de tipo “Ordinario” y el tipo de 
comité “Ejecutivo Nacional”, la clave se registra en el primer campo de la 
clave 
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Si desea salir sin guardar los cambios realizados, pulsamos el botón de 
“Salir”. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


