.“

sk InoWebs

.... Facturacién Electrénica

Tu solucion en Facturas electronicas CFDI

Manual de usuario para Emision de

FACTURACION, RECIBOS, NOTAS Y CARTAS CFDI version 3.3.

INDICE DEL CONTENIDO

1. Alcance

2. Registro

3. Acceso

4. Recuperacién de contrasefia
5. Menu del sistema y controles especiales
5.1 Perfil

5.1.0 Cuenta de usuario

5.1.1 Emisor del CFDI

5.1.2 Aceptar términos

5.1.3 Certificados CSD

5.1.4 Firmar manifiesto

5.1.5 Series

5.1.6 Configuracién

5.1.7 Lugares de expedicion
5.1.8 Tipos de comprobantes
5.1.9 Impuestos

5.1.10 Unidades

5.1.11 Aduanas

5.1.12 Régimenes fiscales
5.1.13 Ayuda general

5.1.14 Catdlogos SAT
5.2 Clientes

5.2.1 Agregar manualmente clientes

5.2.2 Operaciones con clientes

5.2.3 Importar catdlogo de clientes

5.3 Productos/Servicios (conceptos)

5.3.1 Agregar manualmente productos/servicios (conceptos)

5.3.2 Operaciones con Productos/Servicios (conceptos)
5.3.3 Importar catdlogo de Productos/Servicios (conceptos)
5.4 Pedidos

5.4.1 Nuevo pedido

5.4.2 Mis pedidos
5.4.3 Comprobante de pago y activacion de pedido

5.4.4 Addendas Nuevo pedido
5.4.5 Addendas Mis pedidos
5.5 Escritorio

5.6 CFDI

5.6.1 Crear CFDI

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
Matriz | Lacas de Uruapan 737, Vasco de Quiroga, Morelia, Mich. Tel (443) 690 3616

Pag. 1


mailto:soporte@inowebs.com

Se
..“‘

st inoWebs

.... Facturacidn Electrénica
Tu solucion en Facturas electronicas CFDI

5.6.1.1 Cuenta predial, informacién aduanera y Complementos del concepto
5.6.1.1.1 Complemento de concepto Venta de Vehiculos

5.6.1.1.2 Complemento de concepto Terceros

5.6.1.2 Descuentos

5.6.1.3Complementos de factura

5.6.1.4Vista previa

5.6.1.5Generar CFDI

5.6.1.6 Gasolineras

5.6.2 Emitidos

5.6.3 Pagos recibidos

5.6.4 Editar plantillas
5.6.5 Ayuda

5.7 Multiemisor

5.7.1 Carga de emisores

5.7.2 Administrar emisores permitidos

5.7.3 Transferir producto (crear pedido a emisor independiente)

5.7.4 Reporte de transferencias de producto (Pedidos con emisores permitidos

independientes)
5.7.5 Reporte de consumos por emisores permitidos centralizados
5.7.6 Cambiar de emisor

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com

Matriz | Lacas de Uruapan 737, Vasco de Quiroga, Morelia, Mich. Tel (443) 690 3616

Pag. 2


mailto:soporte@inowebs.com

S inoWebs

.... Facturacién Electrénica

Pag. 3
Tu solucion en Facturas electronicas CFDI

DERECHOS DE AUTOR

La informacion contenida en este documento y todos los contenidos que son referenciados por enlaces o links
pertenece al propietario del dominio facturaselectronicascfdi.com y no deben ser copiados por ningin medio a
terceros sin el previo consentimiento del propietario.

1. ALCANCE

Bienvenido al portal www.facturaselectronicascfdi.com, Este manual abarca la creacidén de los siguientes CFDI:

s  Factura s Recibode arrendamiento * Notade crédito
s Recibode honorarios s Recibode donativo * Notade devolucion
* Recibodepago * MNotadecargo s (Cartaporte

2. REGISTRO

Dentro de nuestra pagina elija Registrarme y complete el formulario para registrarse, al final haga clic en

Registrarme
iInoWebs

®oess h . N\
...‘ Facturacicn Electrénica
(443) 690 3616 Ingresar

Registro de Usuario

Mombre o razon socia

RFC

Confirmar RFC

Correo

Confirmmar Correo

Elige tu Contrasefa de cliente
Repite tu Contraserfia de cliente

Mombre completo del contacto

Telefono(s) del contacto LADA Tels.
& Quien lo invita? (opcional) | Wacio -
Mo. de gquien lo invitd (opcicnal)

& Como te enteraste de nosotros? *

| Probar otra imagen |

Introduce el texto de la imagsn

Il Registrarme
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Recibira un correo donde se le confirma dicho registro.

3. ACCESO

De clic en ‘Mi cuenta’ o bien en ‘Ingresar’ para acceder al sistema

- Registrate Solicita una llamada
;WM iInoWebs
oeey Web
Y
ot =2
(449) 690 3516

...... Facturacidn Electrdnica Q
Ingrese el correo VY contrasefia que registré, clicen Ingresar:

I o I SEGURO Y VERIFICADO
Inicio de sesidn

Eegistrarse =i no tane ung cuen

Infermacicon de cusnta

Imgresar

4. RECUPERACION DE CONTRASENA
Si olvidd su contrasefia haga clic en ‘¢ Olvido su contrasena?’

h’ a H SEGURO Y VERIFICADO

Inicio de sesion

Registrarse si no hiene una cuenta

Informacion de cuenta

Correo reqistrado
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Introduzca su correo para recibirla en su correo, clic en recuperar contrasefia.

MI ESCRITORIO PEDIDOS CFDI Nomina CFDI

¢ Olvido su password?
Ingrese su correo:

| Recuperar contrasefia

5. MENU DEL SISTEMA

Una vez que ingresé al sistema, observard un nuevo menu de opciones:

MI ESCRITORIO PEDIDOS CFDI NOMINA TIMBRADO CONTABILIDAD MULTIEMISOR CLIENTES PRODUCTOS PERFIL
Crear:
L\. e
0
’ it s ﬂ’c

CFDI 3.2 Noémina 3.2 Producto Cliente Pedido
Facturss, honorarios, sto Recibos de Nomina Captura tus producios Captura clientas Adquire folios

CFDI 3.3 Retenciones Complem. Pagos

Facturas, honorarios, etc. Constancias da retencionas En pruebas

Existen datos obligatorios y opcionales, los 1o0s estan marcados con un asterisco *.

Cualquier informacion que falte el sistema le alertar3, el sistema valida el tipo, estructura, tamafio de la informacion
antes de procesarla (el contenido de la informacién proporcionada es responsabilidad de Ud.).

Para una carga inicial de la informacién, el sistema detecta la informacién de su cuenta y lo dirigird a las secciones
gue requieran que complete informacion previa para poder generar CFDIs.

CONTROLES ESPECIALES

Uno de los controles que encontrard repetidamente en varias secciones de la pagina para distintas operaciones es la
rejilla, la cual consta de una tabla, encabezados y campos de edicion y botones de comandos:

11 Nombre lipo de persona [ipo de regimen

Fisica * Sistema ¥

+ Agregar | | (..) Modificar - Elimirar

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
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5.1 PERFIL

Cuenta de usuario

Ernisor de facturacidn

Aceptar términos

Unidades

Aduanas

Bajo este menu encontrara un conjunto de opciones que corresponden al perfil de Ud. (persona fisica o moral).

5.1.0 CUENTA DE USUARIO

PERFIL

onfiguracion
Lugares d
Tipos de comprobantes
Impues

Unidades

Ayuda general

T
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Dentro de tu cuenta de usuario, podras:

A) modificar el correo con que ingresas, tu contrasefia, actualizar tus datos de contacto

B) consultar el distribuidor(opcional) que te ingresé al sistema

C) especificar si tu cuenta es o no multiEmisora (es decir, si usaras distintos RFCs para emitir facturas, nominas
o si llevard la contabilidad electrénica de distintas personas o empresas, o si timbrara con distintos emisores)

D) especificar si usards o no nuestro timbrado para los xml generados de tu propio sistema, en caso afirmativo,
todos los documentos timbrados estaran disponibles bajo el emisor usado para timbrar.

Cuenta de Usuario

" DEMO.SIF ECEGMARL COM

* FRUEBAS

REF

Modscar

Realice las modificaciones necesarias y de clic al boton Modificar.
5.1.1 EMISOR DE FACTURACION

Si en tu “Cuenta de usuario” indicaste que tu cuenta no es multiEmisora, entonces, en la esquina superior derecha
observaras el nombre de la persona fisica o moral que registraste

Inowebs ERP

Bienvenido DEMO.SIFEC@GMAIL.COM | Cerrar sesion |

Emisor : CINDEMEX SA DE CY

En caso contrario, de que tu cuenta si sea multiEmisora, observaras el (emisor en uso) nombre de la primera persona
fisica o moral de toda tu lista de emisores permitidos en orden alfabético. Si deseas puedes cambiar de emisor en
uso en el menud MultiEmisor -> Cambiar de emisor. Una vez especificado el emisor en uso deseado, ahora si procede
a trabajar con todas las partes del sistema, menu perfil, administrar tu catdlogo de clientes y de productos, emitir
comprobantes o ndminas, ver tus avisos en Escritorio, etc. Repite el proceso de cambiar de emisor para realizar
todas estas operaciones con otro emisor. Los Unicos menus que son accesibles desde cualquier emisor en uso y que

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
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muestran la misma informacion son: Perfil->Cuenta de usuario, MultiEmisor , Pedidos, ya que estos operan a nivel

cuenta de usuario sin importar el emisor en uso.

Emisor de Facturacion/Némina:

PERFIL

Cuenta de usuario
Aceptar términos
Certificades CSD
Firmar manifiesto
Series

Configuracion

Lugares de expedicién
Tipos de comprobantes
Impuestos

Unidades

Aduanas

Régimenes fiscales

Cuentas prediales

Ayuda general

Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3

Proceda a llenar la informacidn el emisor activo del CFDI y haga clic en guardar

Emisor de facturacion o
Nomtee © Donomnacicn (Rarda S * CINDEMEX SA CE CV

~ LANTOOSI 73RS

© Mosal

“LADA 343
- MIDALGO
co Ext 737

M " PISO
» CENTRO
1 MORELIA
NAOHRE LA
M hoac a0 -
MEXICO
=8230

! Usar 1050 en POFs | Seleccsonas archive | Nagon srebe.o selecconado
o ‘

gy

Tels 6903516

ACTIVIDADES Al_per‘O( AS. GANADERAS

SUVICOLAS Y PESCUERA: OPCIONAL PARA GRUPOS DE SOCIEDADES

ARRENDAMIENTO
CONSOLIDACION
DEMAS INGRESOS

Régimen tecal LN&'LN'\LI‘)NCILM CIONES EN BOLSA DE
VALORES
¥ GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES
Incoeporacion Fescal
GRE \o-& POR DMVDENDOS (SOCIOS v
A(,(,louu STAS
NGRESOS POR INTERESES

» 19/06/2014
1234567891 0%

¥ Ongen del recurso

5 Doy POMmEss Sars wor omson fred

PERSONAS FiISICAS CON ACTIVIDADES
EMPRESARIALES ¥ PROFESIONALES

Porsonas morales con Snes No lucratos

REGIMEN DE LAS PERSONAS FISICAS CON
ACTIVIDADE S EMPRESARIALES ¥ PROFESIONALES

(g—nn_n DE LOS INGRESOS POR OOTENCION DE
PREMIOE

REG |u€n( ENERAL DE LEY PERSONAS MORALES

Sociedades Cooperatvas 0o Produccion Que oplan por difent
sSus sngreson

SUELDOS ¥ SALARIOS £ INGRESOS ASIMILADOS A
SALAFRIOS

- Moo deol recinso propes

1n Facturehoy Soatormas
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En caso de desear un logotipo en la versién impresa de los CFDI que emita, este debe ser tipo .jpg o .png de maximo

150Kb, las dimensiones podra probarlas/ajustarlas en la vista previa del CFDI. Si su régimen fiscal no aparece en el

listado pulse el enlace configurar regimenes
5.1.2 ACEPTACION DE TERMINOS

PERFIL

Cuenta de usuario
Emisor de facturacion
Certificados C3D

Firmar manifiesto

Configuracion

Lugares de expedicion
Tipos de comprobantes
Impuestos

Unidades

Aduanas

Régimenes fiscales

Cuentas prediales

Ayuda general

Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3

Es necesario aceptar los términos y condiciones de uso del servicio, para ello pulse Acepto como se muestran

también puede descargar el acuerdo pulsando en ‘Descargar acuerdo’

Aceptacion de términos y condiciones de uso

Por faver lee el siguiente acuerdo y acéptalo si estas de acuerdo:

A Facturas
v electrénicas CFDI

Términos y Condiciones de uso —

Este documento establece los términos y condiciones generales aplicables al acceso y uso del sitio
facturaselectronicascfdi.com “EL PORTAL" para la generacion de comprobantes fiscales digitales digitales a traves de
internet (en adelante “CFDI") y contabilidad electrénica, por lo que constituyen un Acuerdo entre el propietario de dicho

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
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5.1.3 CERTIFICADOS CSD

PERFIL

Cuenta de usuano
Emisor de facturacion
Aceptar términos
Certificados CSD
Firmar manifiesto
Series

Configuracion

Lugares de expedicion

Tipos de comprobantes

Impuestos
Unidades

Aduanas
Reégimenes fiscales
Cuentas prediales
Ayuda general

Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3

Antes de cargar certificados asegurate de que el emisor en uso (el de la esquina superior derecha) sea el mismo del
que quieres subir los certificados.

Para poder emitir un comprobante CFDI o bien timbrar uno desde este portal, es necesario que Ud. suba el
Certificado de Sello Digital (CSD) vigente que le asigné el SAT, el cual consta del archivo .key, archivo .cer, y la
contrasefia, para ello elija los archivos correspondientes, escriba su contrasefay pulse ‘+ Agregar’.

Certificados

La facturacion digital se genera a través de Certificados de Sello Digital (CSD).
Tu primer paso a seguir es subir tus certificados para validar la autenticidad de tu RFC.
Sube tu cerificado y comienza a emitir tus comprobantes

Predeterminado: 251
D ]

Certificado (*.cer) | Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Llave privada (*.key) | =seleccionar archivo | Minguln archivo seleccionade

Contrasefia | | |

Estado
(v=valido, c=caducado)
Mimero de serne

iz:::gz sisj 1) | {..) Madificar | | - Eliminar | | N F‘redetermina|| | Descargar |

i Tramitar mi CSD7?

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
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Si ya agregd un CSD pero desea escoger otro archivo o especificar otra clave, primero elija el registro que desea
modificar dando clic en Select del registro deseado, con lo cual se iluminara de guinda el registro elegido

Certificados

La facturacion digital se genera a través de Certificados de Sello Digital (CSD).

Tu primer paso a seguir es subir tus certificados para validar la autenticidad de tu RFC.
Sube tu cerificado y comienza a emitir tus comprobantes

Predeterminado: 251
D ]

Certificado (*.cer) | Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Llave privada (*.key) | Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

Contrasefia | | |

Estado
(v=valido, c=caducado)
Mumero de serie

:::32 E?j | () Modificar | [ -Eliminar | | /Predeterminaj | Descargar |

i Tramitar mi CsD7?

. . . Valido Valido
id Nim. de Serie Estado Desde Hasta
27072016
> 2710712012 .
<Select 16 [20001000000100005867 [V 12:00:00 2.m. ; Emﬂ 0-00

Esto cargara la informacidn de dicho CSD, puede nuevamente escoger otro archivo o contrasefia y en seguida pulse
el botdn ‘(...) Modificar’

Certificados

La facturacion digital se genera a traveés de Certificados de Sello Digital (CSD).
Tu primer paso a seguir es subir tus certificados para validar la autenticidad de tu RFC.
Sube tu cerificado y comienza a emitir tus comprobantes

Predeterminado: 251
ID ID

Certificado (*.cer) | seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Llave privada (* key) | Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Contrasefia | ||
Estado

(v=valido, c=caducado)

MNimero de serie

iz:::jz ﬁz?; | + Agregar | | (.-) Modificar | | - Eliminar | | _ F‘redeterminal| | Descargar |

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
Matriz | Lacas de Uruapan 737, Vasco de Quiroga, Morelia, Mich. Tel (443) 690 3616



mailto:soporte@inowebs.com

S inoWebs

.... Facturacién Electrénica

Pag. 12
Tu solucion en Facturas electronicas CFDI

Si desea eliminar algun CSD, primero seleccione el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘- Eliminar’

Certificados

La facturacion digital se genera a través de Certificados de Sello Digital (CSD).

Tu primer paso a seguir es subir tus certificados para validar la autenticidad de tu RFC.
Sube tu cerificado y comienza a emitir tus comprobantes

Predeterminado: 251

D 1N

Certificado (*.cer) | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Llave privada (* key) | Seleccionar archivo | Minguin archivo seleccicnade

Contrasefia

Estado

{v=valido, c=caducado)
Mimero de sene
Walido desde

Vilido hasta | + Agregar | {.-) Maodificar | - Eliminar | | N F‘redeterrn|na|| | Descargar

Siempre debe existir un CSD predeterminado que es el que usara el sistema para sus CFDI, por default al agregar un
CSD nuevo este por default es el predeterminado, pero si tiene varios puede definir cual registro es el
predeterminado primero seleccionando el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘-/ Predeterminar’

Certificados

La facturacion digital se genera a través de Certificados de Sello Digital (CSD).
Tu primer paso a seguir es subir tus certificados para validar la autenticidad de tu RFC.
Sube tu cerificado y comienza a emitir tus comprobantes

Predeterminado: 251
D ]

Certificado (*.cer) | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Llave privada (" key) | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Contrasefia

Estado

{v=valido, c=caducado)
MNimero de sene

VAl
VZ::SE ﬁ:?j | + Agregar | | (..) Modificar | | - Eliminar | || N Predeterrnina|| | Descargar

Si aun no ha tramitado su CSD pero ya tiene su FIEL, nosotros podemos tramitarla por Ud. haciéndonos un pedido

para ello, pero si no tiene la FIEL es necesario que vaya al SAT a tramitarla y a su vez solicite su CSD mediante una
cita en el SAT. Para mds informacidn de clic en ¢ Tramitar mi CSD?
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Certificados

La facturacion digital se genera a traveés de Certificados de Sello Digital (CSD).
Tu primer paso a seguir es subir tus certificados para validar la autenticidad de tu RFC.
Sube tu cerificado y comienza a emitir tus comprobantes

Predeterminado: 251
D ]

Certificado (*.cer) | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Llave privada (* key) | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Contrasefia | | |

Estado
{v=valido, c=caducado)
MNimero de sene

E:jz ﬁ:ii; | () Modificar | | - Eliminar | | _/ Predeterminal | Descargar |

i Tramitar mi CS07

5.1.4 FIRMAR MANIFIESTO

PERFIL

Cuenta de usuano
Emisor de facturacion
Aceptar términos

Certificados CSD

Firmar manifiesto

Series
Configuracion
Lugares de expedicion

Tipos de comprobantes

Impuestos

Unidades

Aduanas
Régimenes fiscales
Cuentas prediales
Ayuda general

Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3

Conforme a la legislacién fiscal, es necesario que suba su firma electrénica FIEL para firmar electrénicamente su
manifiesto donde estd de acuerdo en que nuestro(s) PAC(s) entregue(n) al SAT los CFDI que certifique(n).
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La FIEL consta del archivo .key, archivo .cer, y la contraseiia, para ello elija los archivos correspondientes, escriba su
contrasefiay pulse ‘Guardar vy firmar’.

ITORIO PEDIDOS CFDI NOMINA TIMBRADO CONTABILIDAD MULTIEMISOR CLIENTES PRODUCTOS

PERFIL
Certificado de FIEL para firma electréonica de manifiesto

¢Sabias que todos los Contribuyentes que emitimos Comprobantes Fiscales Digitales por Intemet estamos obligados a emitir una Carta Manifiesto de
conformidad con el articulo 29, fraccién IV del Codige Fiscal de la Federacion, asi como de las reglas 1.2.7.2.5 y 1.2.7.2.7 7. A través de esta carta como
contribuyente manifiestas tu autonzacion para que el Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC) entregue al SAT los CFDIs que te certifique.

Sube tu informacion abajo para generar tu Carta Manifiesto de forma electrénica utilizando tu Firma Electrénica Avanzada (FIEL)

Al firmar la Carta Manifiesto, la recibiras por comreo en formato digital (XML) y en su representacion impresa (PDF), deberds conservarla para cuando te la
solicite el SAT.

La Carta Manifiesto se notificara al PAC para conocimiento de que como contribuyente le haz autorizado a que realice la entrega de los comprobantes
certificados ante el SAT.

Neo almacenaremos la FIEL que introeduzcas, unicamente se utilizara para generar el manifiesto con la firma electronica e inmediatamente la eliminamos.
Esta es la carta que se genera:

Por medio de la presente siendo el dia __ de del 2014 alas_ . :  horas, en mi calidad de contribuyente obligado a expedir Comprobantes
Fiscales Electrénicos por Intemet (CFDI) con RFC y Razoén Social

manifest s que de conformidad con el articulo 29, fraccion IV
del Cédigo Fiscal de la Federacicn, asi como de las reglas 1. 2.7.2 5. y 1.2.7 2 7. de la resolucion miscelanea fiscal del afio 2014 en curso, mediante el
presente escrito manifestamos nuestro conocimiento y autorizacion para el PAC autorizado por el SAT con folio de autorizacion 55708 entregue al Servicio de
Administracién Tributaria copia de los comprobantes que nos certifigue o nos haya certificado

Ten cuidado en no confundirte con el certificado CSD:
El certificado fiel inicial ya fué cargado

Certificado FIEL (*.cer) Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado

Llave privada FIEL {* key) Ningun archivo seleccionado

Contrasefia FIEL | |

Estado D
(v=valido, c=caducado)

Nimero de serie |v]
Walido desde o]

D

I s Tramitar mi certificado FIEL?

Si desea saber mds informacidn sobre la FIEL pulse ‘Tramitar mi certificado FIEL’

5.1.5 SERIES
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PERFIL

Cuenta de usuano
Emisor de facturacion
Aceptar términos
Certificados C3D
Firmar manifiesto
Configuracion

Lugares de expedicion
Tipos de comprobantes
Impuestos

Unidades

Aduanas

Régimenes fiscales
Cuentas prediales

Ayuda general

Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3

Opcionalmente puede definir series a utilizar en la numeracion de sus CFDI, para su control interno, y asi
agrupar/clasificar sus comprobantes;

Cuando no se utilizan series, el sistema maneja una numeracién por default para comprobantes sin series por
emisor. Para el uso de series por emisor, cada una de ellas tiene su propia numeracién, por default el folio inicial de
cada serie es el 1y este folio inicial solo aplica cuando aun no se han emitido comprobantes con la serie; pero puede
redefinir el NUm. de Folio a partir del cual desea que comience la numeracién de los préximos CFDIs que usan esa
serie del emisor activo.
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Tu solucion en Facturas electronicas CFDI

Para agregar una serie rellene la informacién solicitada y pulse ‘+ Agregar’.
Series

Fara dar de alta series define que series se utilizaran para tus CFDIs para organizar tipos de documentos y/ lugares de expedicidn (sucursales). El uso de series es o
Predeterminado: 4

1D Serie Niim. de Folio inicial Ultimo Nam. de Folio usado
134 |& 10 13

I+Agregar| | (.3 Modificar | L= Eliminar | | _{ Predeterminar |

El folia inicial solo aplica cuandoe adn no ha emitido comprobantes con la serie, pero:

Fuede redefinir agui: el Mdrn. de Faolio @ partir del cual desea gue comience la numeracidn de los préximos CFDIs.| Redefinir ahora
Slio ultimo
id | Serie Rl folio
inicial
usado

Para redefinir el NUm. de Folio a partir del cual desea que comience la numeracién de los préoximos CFDIs que usan
esa serie del emisor activo, seleccione la serie, indique el # de folio y pulse al botén 'Redefinir ahora'
Series

Fara dar de alta series define que series se utilizaran para tus CFDIs para organizar tipos de documentos y/ lugares de expedicidn (sucursales). El uso de series es o

Predeterminada: 4

1D Serie Mim. de Folio inicial Ultimo Nim. de Folio usado
134 |A 10 13
| + Agregar | | {..3 Modificar | L= Eliminar | | _f Predeterminar |

El folio inicial solo aplica cuando adin no ha emitido comprobantes con la serie, pero:

Fuede redefinir aqul’:l Iel Mirn. de Faolio a partir del cual desea gue comience la numeracian de los praximos CFOIR| Redefinir ahora

Slio ultimo
id | Serie e folio
inicial
usado

Es importante que si Ud. venia manejando series de otros sistemas, y desea dar continuidad a la numeracion de la

serie en facturaselectronicascfdi.com, revise en qué numeracién de la serie va cada emisor, para que actualice
estos datos y en automatico se autoincremente la numeracion de la serie en base a los datos que Ud. defina.

Si ya agregdé un CSD pero desea modificarlo, primero elija el registro dando clic en Select del registro deseado, con lo
cual se iluminara de guinda el registro elegido,
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Tu solucion en Facturas electronicas CFDI
Series

Para dar de alta series define que series se utilizaran para tus CFDIs para organizar tipos de documentos ywf lugares de expedicidn (sucursales). El uso de series es o

Fredeterminado: 4

1D Serie Him. de Folio inicial Ultimo Mam. de Folio usado
134 |A 10 13
+ Agregar | | {..) Modificar | | - Eliminar | | _f Predeterminar |

El folio inicial solo aplica cuando adn no ha emitido comprobantes con la serie, pero:
Fuede redefinir agui: el Mam. de Folio a partir del cual desea gue comience la numeracidn de los praximos CFDIs.| Redefinir ahora

ultimo
folio

id Serie

Esto cargara la informacién del registro, modifique los datos necesarios y en seguida pulse el boton ‘(...) Modificar’

Series
Fara dar de alta series define que series se dtilizaran para tus CFDIs para organizar tipos de documentos ¥/ lugares de expedicion (sucursales). El uso de series es o
Predeterminado: 4

1D Serie Hiam. de Folio inicial Ultimo Hiam. de Folio usado

134 A 13
+ Agregar | | {..) Modificar | - Eliminar | | _f Predeterminar |

El folio inicial solo aplica cuando adn no ha emitido comprobantes con la serie, pero:
Fuede redefinir agui: el Mam. de Faolio a partir del cual desea gue comience la numeracidn de los praximos CFDI=.| Redefinir ahora

Si desea eliminar un registro, primero seleccione el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘- Eliminar’

Series
Fara dar de alta series define que =series se dtilizaran para tus CFDIs para organizar tipos de documentos ¥/ lugares de expedicion {sucursales). El uso de series es o

Fredeterminado: 4

1] Serie Hiam. de Folio inicial Ultimo Mam. de Folio usado
134 |4 10 13
+ Agragar | | {..) Modificar | | - Eliminar |} | _f Predatarminar |

El falio inicial solo aplica cuando 200 no ha emitido comprobantes con la serie, pero:

Fuede redefinir agui: el Mam. de Folio a parir del cual desea que comience la numeracién de los praximos CFDIs.| Redefinir ahora
folio ultimo
id Serie — folio
inicial
usado

Siempre debe existir una serie predeterminada en caso de existir, que es el que usara el sistema para sus CFDI, por
default al agregar una serie nuevo este por default es el predeterminado, pero si tiene varios puede definir cual
registro es el predeterminado primero seleccionando el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘-/

Predeterminar’
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Tu solucion en Facturas electronicas CFDI
Series

Fara dar de alta series define que series se utilizaran para tus CFDIs para organizar tipos de documentos y/ lugares de expedicidn (sucursales). El uso de series es o

Predeterminada: 4

1D Serie Niim. de Folio inicial Ultimo Nam. de Folio usado
134 |& 10 13

+ Agregar | | (.3 Modificar | - Eliminar _{ Predeterminar

El folia inicial solo aplica cuandoe adn no ha emitido comprobantes con la serie, pero:

Fuede redefinir agui: el Mdrn. de Faolio @ partir del cual desea gue comience la numeracidn de los préximos CFDIs.| Redefinir ahora
Slio ultimo
id | Serie Rl folio
inicial
usado

Select 134 |A

5.1.6 CONFIGURACION

PERFIL

Cuenta de usuario
Emisor de facturacicon
Aceptar términos.
Certiicados C3D
Firmar manifiesto
Series

Lugares de expedicion

Tipos de comprobantes

Impuestos

Unidades

Aduanas

Régimenes fiscales
Cuentas prediales
Ayuda general
Catalogos Contabilidad

Catdlogos SAT 3.3

Existen parametros de configuracion general a utilizar por default en sus CFDI, estos son la moneda, cuenta con la
opcion de especificar un titulo en los correos que se manden a sus clientes al momento de enviarles sus CFDI, puede
especificar hasta 3 campos personalizados (opcionales) que aparecerdn en el encabezado de sus CFDI (operacién
comun en Gasolineras).

Las leyendas del PDF/representacion impresa (prefijos) de CFDIs correspondientes al domicilio fiscal de sus clientes
(sensible a mayusculas y minusculas) pueden ser configuradas, pueden tener el valor que Ud. desee o dejarlas en
blanco; Modifique a sus necesidades por cada emisor las leyendas correspondientes al No. exterior, No. interior,
colonia y cédigo postal.
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Tu solucion en Facturas electronicas CFDI
En este ejemplo de representacién impresa se sefialan algunas de las leyendas configurables:

CLIENTE: CAJA CASA BLANCA SCL SOCIEDAD COOPERATIVA DE COMNSUMO DE
AHORRO Y PRESTAMO

RFC: CCB950609113
DIRECCIOM:  PLAM DE AYALA 153

SAE-LA.N ﬁ 5030

QUERETARD QUERETARD Querétarn MEXICO

Llene las partes del formulario y pulse ‘Guardar’.

Configuracion
Determine los valores predeterminados para cada opcidn

Mam. de Folio Inicial para emisién de comprobantes 1
sin serie

Ultimo MNdam. de Folio usado para emisién de 38
comprobantes sin serie o . ) . i .
El folio inicial scloe aplica cuandc adn no ha emitide comprobantes sin serie, pero:

Puede redeafinir agqui: el Num. de Falio a partir del cual desea que comience la numeracion

de los proximos CFDIs | Redefinir ahora

Moneda | Peso Mexicano v

#| Desso especificar un asunto de correc al enviar CFDIs a clientes distinto del default
Asunto: |TE ENVIO

Ocultar Mdm. global de comprobante en representacion la impresa
Campos Personalizados de informacion del
emisor para factura

Campo 1(Cpcional): [CAMPO 1
Campo 2(Opcional): [CAMPO 2
Campo 3(Opcional):

Leyendas del PDF de CFDI del domicilio fiscal
de sus clientes (sensible a mayasculas y
mindasculas) :

Mo. Exterior: |No.

MNo_ Interior: [INT.
Colonia: [COL.

Cadigo postal: [CP.

| Administrar Plantillas |

Si desea especificar disefios personalizados de plantillas para la representacion impresa de CFDIs, pulse ‘Administrar
plantillas’ Puede indicar un # de folio inicial para la emisidon de comprobantes sin serie por emisor, el cual solo aplica
cuando aun no ha emitido comprobantes con sin serie; pero puede redefinir el NUm. de Folio a partir del cual desea
que comience la numeracidn de los proximos CFDIs sin serie del emisor activo, para ello indique el # de folio en
‘redefinir aqui’ y pulse al botdn 'Redefinir ahora":

Configuracion
Determine los valores predeterminados para cada apeion

Num. de Folio Inicial para emision de comprobantes
sin serie

Ultimo Nam. de Folio usado para emision de
comprobantes sin serie

El folio inicial selo aplica cuando aln no ha emitido comprobantes sin serie, pero:
Puede redefinir aqui: el Num. de Folio a partir del cual desea que comience la numeracion

de los proximos CFDIs§ Redefinir ahora

5.1.7 LUGARES DE EXPEDICION
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Tu solucion en Facturas electronicas CFDI
PERFIL

Cuenta de usuario
Emisor de facturacion
Aceptar términos
Certificados CSD
Firmar manifiesto

enes

Configuracién

Lugares de expedicidn

Tipos de comprobantes
Impuestos

Unidades

Aduanas

Régimenes fiscales
Cuentas prediales
Ayuda general
Catilogos Contabilidad

Catilogos SAT 3.3

Los CFDI requieren un lugar de emisién, si Ud. Cuenta con lugares de expedicidn (sucursales) adicionales al domicilio
fiscal. Rellene el formulario y pulse ‘+ Agregar’ cabe resaltar que el “C.P.” es fundamental para la versién 3.3

Lugares de expedicion adicionales al Domicilio Fiscal

ID D

Marnbre o alias del Iugar*| |

Clawe para identificar al Iugar*| |

Tipn * | SUCURSAL ¥ |

Teléfono | |

Carren | |

Domicilio en frontera norte L]

Calle |

Mam. exteri0r|

Mam interi0r|

Referencia |

Colonia|

Localidad |

tunmicipio o delegacidn |

Estado * | v

Cadigo postal| |

Pais *| |

I+Agregar I | ) Modificar | | - Eliminar |
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Tu solucién en Facturas electrénicas CFDI
Si ya agrego un registro pero desea modificarlo, primero elija el registro al final de la pagina dando clic en Select del

registro deseado, con lo cual se iluminara de guinda el registro elegido,

id Nombre|Clave|

Esto cargara la informacién del registro, modifique los datos necesarios y en seguida pulse el botén ‘(...) Modificar’

Lugares de expedicidn adicionales al Domicilio Fiscal

D7
Mornbre o alias del lugar * SUCT
Clave para identificar al lugar * |1
Tipo * | SUCURSAL v
Teléfano
Carren
Dormicilio en frantera norte )
Calle |1
Mirmn. exterior
Mirn interior
Referencia
Colonia |1
Localidad |1
hunicipio o delegacidn |1
Estado * | Aguascalientes v
Cadigo postal 11111

Pais * |1
Si desea eliminar un registro, primero seleccione el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘- Eliminar’

5.1.8 TIPOS DE COMPROBANTES

PERFIL

Cuenta de usuario
Emisor de facturacion
Aceptar términos
Certificados CSD
Firmar manifiesto
Series

Configuracion

Lugares de expedicion

Tipos de comprobantes

Impuestos

Unidades

Aduanas

Régimenes fiscales
Cuentas prediales
Ayuda general
Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3
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Tu solucion en Facturas electronicas CFDI

Dependiendo de su régimen fiscal, de su cliente, y de sus actividades, podra activar uno o varios tipos de
comprobantes para que estén disponibles ya sea en facturacién o en ndmina, para ello marque los que deseen y
pulse ‘Guardar’

Tipos de comprobantes a utilizar

I/ NOTA DE CREDITO I/ RECIBO DE DONATINWGO

I/ NOTA DE DEVOLUCION I/ RECIBO DE HONORARIOS

¥ RECIBC DE NOMINA "/ RECIBO DE PAGO 3.2

¥ FACTURA ¥/ COMPROBANTE DE PAGO

I NOTA DE CARGO ¥/ RETENCION E INFO. DE PAGOS
¥ RECIBEC DE ARRENDAMIENTO I CARTA PORTE

ardar

5.1.9 IMPUESTOS

PERFIL

Cuenta de usuario
Emisor de facturacion
Aceptar términos
Certificados CSD
Firmar manifiesto

SEnes

Configuracion

Lugares de expedicion
Tipo comprobantes
Unidades

Aduanas

Régimenes fiscales
Cuentas prediales
Ayuda general
Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3

El sistema maneja varios tipos de impuestos

Impuestos
IDID

Impuesto

Tasa o Cuota Valor Tipo
v 0.000000 v
Descripcion
&
Ambito

| + Agregar || x Cancelar |
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Tu solucion en Facturas electronicas CFDI
5.1.9.1 IMPUESTOS Por Tasao6 Cuota

Impuestos

IDID
Impuesto
T

Tasao Cuota Walor Tipo

.~ v| [0.0oooo0 v

Tasa
Cuota

Descripcion

Ambito

| + Agregar || x Cancelar |

Permite indicar tasas de impuestos, el sistema trae por default algunos impuestos mas comunes, para el caso de
honorarios el sistema aplica los impuestos en automatico, pero si desea agregar otros impuestos, rellene el
formulario y pulse ‘+ Agregar’

Impuestos
IDID

Impuesto

ISR~

Tasa o Cuota Valor Tipo

Tasa v 0.000000 Retenido *
Descripcion

De Prueba (Manual)

Ambito FEDERAL

+ Agregar I| x Cancelar |

Si ya agregd un registro pero desea modificarlo, primero elija el registro dando clic en Select del registro deseado,

con lo cual se iluminara de guinda el registro elegido,
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Impuestos
ID 56
Impuesto

Tasa o Cuota Valor

Tipo

|Tasa  v| [0.000000 | [Retenido v |

IDescripci(’)n
|‘DE PRUEBA (MANUAL)

Ambito FEDERAL

| (..) Medificar || - Eliminar || % Cancelar |

Esto cargard la informacion del registro, modifique los datos necesarios y en seguida pulse el botén ‘(...) Modificar’

Impuestos
ID 56
Impuesto

Tasa o Cuota Valor Tipo

|[Tasa  v| [0.000000 | |Retenido |
Descripcion
DE PRUEBA (MANUAL)

Ambito FEDERAL

|| (..} Medificar I - Eliminar || ¥ Cancelar

Si desea eliminar un registro, primero seleccione el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘- Eliminar’

Impuestos
ID 56
Impuesto

Tasa o Cuota Valor Tipo

|[Tasa  v| |0.000000 | [Retenido v |

Descripcion
DE PRUEBA (MANUAL)

Ambito FEDERAL

| (.-} Medificar || - EIiminarIH x Cancelar
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Tu solucion en Facturas electronicas CFDI

Impuestos Disponibles

Select 5 VA Tasa 0.040000
Select 6 VA Tasa 0.110000
Select 1 VA Tasa 0.106700
Select 12 ISR Tasa 0.100000
Select 32 IEPS Tasa 0.300000
Select 44 VA Tasa 0.010000
Select 47 VA Tasa 0.1068667
Select 56 ISR Tasa 0.000000

Impuestos Disponibles

Select 5 WA Tasa
Select 6 A Tasa
Select 11 VA Tasa
Select 12 ISR Tasa
Select 32 IEPS Tasa
Select 44 VA Tasa
Select 47 VA Tasa
Select 56 ISR Tasa

Impuestos Disponibles

Select 5 1WA Tasa
Select 6 VA Tasa
Select 1 1WA Tasa
Select 12 ISR Tasa
Select 32 IEPS Tasa
Select 44 VA Tasa
Select 47 1WA Tasa
Select 56 ISR Tasa

Retenido | nva RETENIDO 4%
Retenido | na RETENIDO 11%
Retenido | rva RETENIDO 10.67%
Retenido | ISR RETENIDO 10%
Trasladado | MPUESTO DEL 20% x
Trasladado | TRASLADADO DEL 01% X
Retenido | rva RETENIDO 0.1068887%
Retenido DE PRUEBA (MANUAL) x l

Impuestos Agregados por el Usuario [x]

0.040000
0.110000
0.106700
0.100000

0.300000
0.010000
0.106667
0.000000

0.040000
0.110000
0.106700
0.100000
0.300000
0.010000
0.1066567
0.000000

Retenido | rva RETENIDO 4%

Retenido | na RETENIDO 11%

Retenido | rva RETENIDO 10.87%

Retenido | ISR RETENIDO 10%
Trasladado | IMPUESTO DEL 20% *®
Trasladado | TRASLADADD DEL D1% X

Retenido | rnva RETENIDO 0.108657%

Retenido DE PRUEBA (MANUAL) X

-

Impuestos Agregados por el Usuario [x]

Retenido | s RETEMIDO 4%
Retenido | na RETENIDO 11%
Retenido | /s RETEMIDO 10.67%
Retenido | ISR RETENIDO 10%
Trasladado | MPUESTO DEL 20%
Trasladado | TRASLADADOC DEL 01%
Retenido | n/a RETEMIDO 0.106667%
Retenido DE PRUEBA (MANUAL)

x

-

Impuestos Agregados por el Usuario [x]

Aqui un ejemplo de cdmo apareceria un impuesto de IEPS con CUOTA con tipo TRASLADADO.
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Tu solucion en Facturas electronicas CFDI
Impuestos o
Impuestos Disponibles
1D 57 Select 6 VA Tasa 0.110000 Retenido | rva RETENIDO 1% -
Impuesto Select 7 VA Tasa 0.160000 Retenido | A RETENIDO 18%
LEPS v Select 8 A Tasa 0.000000 | Trasladado | wvaTRasLADADO 0%
Tasao Cuota  Valor Tipo Select 1 WA Tasa 0.106700 Retenido WA RETENIDO 10.67%
[Cuota v| [0.080000 | [Trasladado v |<— :
Select 12 ISR Tasa 0.100000 Retenido ISR RETENIDO 10%
Descripcion
Select 20 WA Tasa 0.000000 Retenide | RET 5ALMILLAR X
g Select 21 IMPTO2 Tasa 0.400000 Trasladado | DESCR1 X
Ambito FEDERAL Select | 26 | MPUESTO | 1agy 0300000 | Retenido | DSSCRECION x
| (..} Modificar || - Eliminar | | x Cancelar
BEBIDAS CON
CONTENIDO
I Select 30 IEP3 Tasa 0.265000 Trasladado | S -opsicoy x
CERWEZA
Select 32 IEPS Tasa 0.300000 Trasladado | IMPUESTO DEL 20% X
Select 44 A Tasa 0.010000 Trasladado | TRASLADADO DEL 1% x
. WA RETENIDO
Select 47 WA Tasa 0.106667 Retenido | Jii5im
Select 56 ISR Tasa 0.000000 Retenido | DE PRUEBA (MANUAL) X
BN Sclect 57 IEPS Cuota 0.080000 Trasladado x

-

Impuestos Agregados por el Usuario [x]

5.1.10 UNIDADES

PERFIL

Cuenta de usuarno
Emisor de facturacién
Aceptar terminos
Certificados CSD

Firmar manifiesto

Lugares de expedicidon
Tipos de comprobantes
Impuestos

Aduanas

Régimenes fiscales

Cuentas prediales

Ayuda general
Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3

El sistema trae por default algunas unidades de medicién para los conceptos (productos/servicios) de los CFDI a
emitir, pero si desea agregar otros, rellene el formulario y pulse ‘+ Agregar’, el campo unidad es el nombre que se le
va a dar ejemplo: PZA, pieza, PZ.Y la clave unidas se asociara al nombre de la unidad, estos deben de concordar.
Ejemplo: NOMBRE = PZA, clave unidad = H87
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Unidades Unidades Disponibles
id Nombre clave -
oD Sel 132
) t -
Unidad [
) - Select 124 1.00 C62
Clave Unidad | | |Eusqueda Rapida |
: Select 146 100.00 C62 X
Simbolo

Descripcion Select 79 afio ANN
Select 81 caja X4G
ﬂ + Agregar || x Cancelar Select 82 om CMT
Select 83 cma CMK
Select 95 kW KWT

-

Unidades Agregadas por el Usuario [x]

Si ya agregd un registro pero desea modificarlo, primero elija el registro dando clic (Siempre y cuando sean unidades
agregadas por el usuario y se distinguen con una “X” Y se da clic en Select del registro deseado, con lo cual se
iluminara el registro elegido y da una breve descripcion.

Unidades Unidades Disponibles
1D 117 Select 103 m?2 MTK .
Unidad PIEZA ' Select | 102 | min MIN
Clave Unidad Select = 105 | ml MLT
Simbolo Libra por pieza de producto Select 131 NIA
Docenas de piezas
Fieza _ Select 107 | paquete XPK
Kit {Conjunto de piezas)
=4 Select 17 PIEZA H87

DESCTipCiDn Unidad de conteo que define el ndmere de piezas (pieza: un
solo articule, articulo o ejemplar).

Select 108 piezas

Select | 165 | PZA Ha7 X

Select 109 quintal DTN

Select 144 i x 7
Unidades Agregadas por &l Usuario [x]

Esto cargard la informacion del registro, modifique los datos necesarios y en seguida pulse el botdn ‘(...) Modificar’

Unidades Unidades Disponibles
Nombre
ID 146
Unidad 100.00

Clave Unidad |C62 | |Busqueda Rapida Select E ane —
Simbalo 1 Select 81 caja XAG
Descripcion Sinénime: unidad Select a2 em CMT
Select 83 cml CMK

|| (..) Modificar || - Eliminar || x Cancelar |
Select 84 kW KWT

Unidades Agregadas por el Usuario [x] =

Si desea eliminar un registro, primero seleccione el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘- Eliminar’
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Unidades Disponibles

Nombre

Clave Unidad |C62 | |Eusqueda Rapida

Simbolo 1
Descripcion Sindnime: unidad

{..) Modificar J| - Eliminar

x Cancelar

cm2

kW

Unidades Agregadas por el Usuario [x] =

El botén “x Cancelar” tiene la funcidn de limpiar las celdas de alguna seleccién previa errénea.

(.) Modificar || - Eliminar

¥ Cancelar |

5.1.11 ADUANAS

PERFIL

Cuenta de usuario
Emisor de facturacion
Aceptar términos
Certificados CSD
Firmar manifiesto
Senes

Configuracion

Lugares de expedicion
Tipos de comprobantes
Impuestos

Unidades

Régimenes fiscales

Cuentas prediales

Ayuda general

Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3

Pag. 27

En algunas facturas es necesario especificar informacién de aduanas, dicho catdlogo puede definirlo aqui, para

agregar una aduana, rellene el formulario y pulse ‘+ Agregar’

Aduanas

ID Aduana
|D \nembre_de_aduana |

+ Agregar

| () Modificar | | - Eliminar

Informacién aduanera aplicable a ventas de primera mano de mercancias importadas
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Si ya agrego un registro pero desea modificarlo, primero elija el registro dando clic en Select del registro deseado,
con lo cual se iluminara de guinda el registro elegido,

Aduanas

Informacion aduanera aplicable a ventas de primera mano de mercancias importadas
D Aduana
2 |NOMBRE_DE_ADUANA

| + Agregar | | (..) Modificar |

- Eliminar
] id Nombre
Sele{:t 2 NOMBRE_DE_ADUANA

Esto cargard la informacion del registro, modifique los datos necesarios y en seguida pulse el botén ‘(...) Modificar’

Aduanas

Informacion aduanera aplicable a ventas de primera mano de mercancias importadas

1D Aduana
2 |NOMBRE_DE_ADUANA

| + Agregar | | (..) Modificar - Eliminar

id Nombre

Select 2  |INOMBRE_DE_ADUANA

Si desea eliminar un registro, primero seleccione el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘- Eliminar’
Aduanas

Informacion aduanera aplicable a ventas de primera mano de mercancias importadas

1D Aduana
2 |NOMBRE_DE_ADUANA

| + Agregar | | (..) Modificar |

id

Nombre

Select 2  |INOMBRE_DE_ADUANA

5.1.12 REGIMENES FISCALES
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PERFIL

Cuenta de usuario
Emisor de facturacion
Aceptar terminos
Certificados CSD
Firmar manifiesto
Senes

Configuracion

Lugares de expedicion

Tipos de comprobantes

Impuestos

Unidades

Aduanas

Cuentas prediales
Ayuda general
Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3

Como contribuyente Ud. debe tener algin régimen fiscal, en esta seccidén los encontrard, si no encuentra su régimen
puede agregarlo aqui, para ello rellene el formulario y pulse ‘+ Agregar’

Régimenes fiscales

ID Nombre Tipo de persona Tipo de régimen
D (Fisia v,
[+ agregar | | () Modificar

i Nombre Tipo de 'I:i[:rlo de | =
- persona régimen

Select|l  |Actividades empresanales Fisica Sistema
Select|  |Arrendamiento de inmuebles Fisica Sistema
Select|7  |Asalariados Fisica Sistema
Select|43 |ASOCIACIONES RELIGIOSAS Moral Sistema
Select|1d |Honorarios (servicios profesionales) Fisica Sistema
Select|11 |Incorporacion Fiscal Fisica Sistema
el e e
Select|1? |Personas morales con fines no lucrativos Moral Sistema -
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Si ya agrego un registro pero desea modificarlo, primero elija el registro dando clic en Select del registro deseado,
con lo cual se iluminara de guinda el registro elegido, esto cargara la informacion del registro, modifique los datos
necesarios de acuerdo al catalogo.

Régimenes fiscales

ID Nombre Tipo de persona Tipo de régimen

7 |Asa|an'an:|c>s ||F|'si|:a v
| + Agregar | | () Modificar |

id Nombre Tipo de 'I:i[:r_o de | =«
- persona régimen
Select Actividades empresariales Fisica Sistema
elect|d  |Arendamiento de inmuebles Fisica Sistema
Asalanado = 3
Select|43  |ASOCIACIONES RELIGIOSAS Moral Sistema
Select|14  |Honorarios (servicios profesionales) Fisica Sistema
Select|11  |Incorporacion Fiscal Fisica Sistema
) PERSOMNAS FISICAS CON ACTIVIDADES - : L
Select47 |\ IPRESARIALES Y PROFESIONALES Fisica  |Usuario
Select{12 |Personas morales con fines no lucrativos Moral Sisterna .
5.1.13 AYUDA GENERAL
A Facturas
v electrénicas CFDI s

Manual de usuario para Emisién de

FACTURACION, RECIBOS, NOTAS Y CARTAS.

INDICE DEL CONTENIDO

1. Alcance
2. Registra
3. Acceso
4. Recuperacion de contrasena

5. Mend del sisterna

PERFIL
Cuenta de usuario
Emisor de facturacion

Aceptar términos

Certificados CSD Z
2 Operaciones con clientes
3 importar cataloge de clientes

Firmar manifiesto Productos/Servicios (concentos)

con
Series r catsloge de

Configuracion
sa3 de pagoy de pedido
. 5.4.4 Addendas Nuevo pedida
Lugares de expedicion 5.4.5 Addendas Mis pedidos
i

Tipos de comprobantes

r CEOL
1 Cuenta predial, informacién v & del concepto

44

www facturaselectronicascfdl.com soporte@@inowebs.com
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|
Unidades
W=
Aduanas e

Régimenes fiscales
=

Cuentas prediales

A

Ayuda general

Catalogos Contabilidad

Catalogos SAT 3.3
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| ingresar en esta seccion.

En esta opcidn podrd descargar catalogos actualizados por parte del S.A.T.

PERFIL
Cuenta de usuario

Emisor de facturacion

Aceptar términos

Certificados CSD
Firmar manifiesto
Series

Configuracicn

Lugares de expedicion
Tipos de comprobantes
Impuestos

Unidades

Aduanas

Régimenes fiscales

Cuentas prediales

Ayuda general

Catalogos Contabilidad Bancos

Catalogos SAT 3.3
Monedas

5.2 CLIENTES

Métodos de pago para Contabilidad

Pag. 31

Antes de cargar certificados asegurate de que el emisor en uso (el de la esquina superior derecha) sea el mismo del

gue quieres subir los certificados. Aqui podemos manejar los clientes a los cuales emitimos CFDIs

CLIENTES

MNuevo

+ Operaciones

Importar

5.2.1 AGREGAR MANUALMENTE CLIENTES

CLIENTES

Muevo

+ Operaciones

Importar

Para agregar un cliente nuevo rellene el formulario y pulse ‘Guardar’. El simbolo * indica que son datos necesarios.
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Registra tus clientes (receptores de comprobantes)

Cliente
D

RFC* Tipe de contribuyente

Razon social Alias

CURP Correo electrénico

Teléfonos (separe los comeos por coma en caso de ser varios)

Domicilio
Calle

#Interior #Exterior
Colonia Referencia

Localidad

Municipio o
Delegacicn

Estado v Pais
Codigo Postal Domicilio en frontera norte

Contacto

Nombres del representante
Apelidos del representante
Contacto

Receptor del sector primario (Sera visible en todos los emisores del usuario)
Certificado de sello digital CSD enviado por correo y cargado

Guardar | | Cancelar

5.2.2 OPERACIONES CON CLIENTES

CLIENTES

Nuevo

+ Operaciones

Importar

Podemos realizar seis operaciones distintos clientes el cual se ingresa Unicamente el RF, nombre y razén social es
opcional:

1. Buscar
Podemos buscar clientes en base a criterios de busquedas (alias, nombre, correo o rfc), para ello elegimos el
criterio seguido del pardmetro o valor a buscar y pulsamos ‘Buscar’, de encontrarse resultados, se
mostraran en la rejilla de abajo.
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Clientes
Buscar NOMBRE v villegas Buscar “er todos

ALIAS

+ MNuevo CORRED
NOMBRE

JAVIER JUAREZ VILLEGAS JUVJB60918F53

1698 PETER VILLEGAS PEDJ380321026

+ Nuevo
Para agregar un nuevo cliente pulse el botén ‘+ Nuevo’

Clientes
Buscar

+ Muevo

Editar id

Importar
Puede importar un grupo de clientes desde un archivo o plantilla de Excel.

Ver todos
Esta opcidn carga en la rejilla todos sus clientes, para ello pulse ‘Ver todos’

Buscar | Ver todos ﬂ

(...) Modificar

Si ya agreg6 un registro pero desea modificarlo, primero elija el registro dando clic en el registro deseado
pero del lado de la celda que dice editar (en la imagen del lapiz), esto abrira la informacién del registro,
modifique los datos necesarios y en seguida pulse ‘Guardar’
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Clientes
Buscar |ALIAS v || ‘ | Buscar | | Ver todos |

Editar i Nombre Alias Correo | Eliminar
1695 | ANA LLERENA PEDJ880321023 i

Cliente
1685

RFC* PEDJBB0321023 | Tipo de contribuyente  Moral

Razonsocial  ANA LLERENA | Alias |

CURP ‘ | Correo electrénico | |

. (separe los comeos por coma en caso de ser varios)
Teléfonos ‘ |

Domicilio

Calle | |

#Interior I:I #Ex‘teriori:l

Colonia | | Referencia

Localidad | |

Pais | |

Municipio o | |
Delegacicn

Estado | v |

Cédigo Postal l:l ") Domicifio en franters norts

Contacto

Nombres del representante | |

Apellidos del representants | |

Contacto | |

Receptor del sector primario [ {Sera visible en todos los emisores del usuario)

Guardar | ‘ Cancelar |

6. —Eliminar.
Si desea eliminar un registro, primero seleccione el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘-
Eliminar’
Clientes

Buscar |aLIAS b || | | Buscar |

Nombre

ANA LLERENA PEDJS80321023

1692 | CATALINA GUERRA PEDJE30321020

5.2.3 IMPORTAR CATALOGO DE CLIENTES
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CLIENTES

Nuevo

+ Operaciones

Puede importar un grupo de clientes desde un archivo o plantilla de Excel. En este archivo:

El primer renglén es de control, 2° rengldn es de encabezados, el 3° es una descripcién; Los datos comienzan
desde el 4° rengldn Solo se considera la primer hoja El sistema le avisa sobre cualquier error en la
informacién para que sean corregidos Si el cliente de la lista a importar ya existia se reemplazan sus datos
con los recién importados

La plantilla de Excel con datos de ejemplo puede descargarse en Ejemplo:

Importar lista de Clientes (Excel)
Importal::ion

Seleccione el archivo | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado | Importar ahora | | Regresar |

Avance: [ ]

Ayuda

El primer renglon es de control, 2o renglén es de encabezados, &l 3o es una descripcion
Los datos comienzan desde el 4o renglén

Solo se considera la primer hoja

El sistema le avisa sobre cualquier error en la infermacién para que sean corregidos
Si el cliente de |a lista a importar ya existia se reemplazan sus datos con los recién importados
Descargar ejemplo

Columnas que debe contener el archive

*Tipo de contribuyente: Fisica o Moral

*Razon social

*RFC

Curp

Alias

Mombres del representante legal (scle en persona moral)

. Apellido del representante legal (solo en persona moral)

. Contacto (solo en persona moral)

. Correo electronico

10. Teléfono

11. Calle

12. Numero exterior

13 Ndmero interior

14. Colonia/Poblacion

15. Localidad

16. Referencia de direccion

17. Municipic ¢ Delegacion

18. "Estado

19. *Pais

20. Codigo postal

21. g Domicilio en frontera norte?

22. *;Es extranjero?

OO M W8~

Para importar el archivo, pulse ‘Seleccionar archivo’ o ‘Examinar’, seleccione su archivo de Excel, pulse
‘Abrir’, de clic en ‘Importar ahora’,

Recibira un mensaje de que se importé exitosamente o bien se le indicara algln error en caso de haberlo.
Recuerde que solo las columnas marcadas con * son necesarias, las demas son opcionales.

Importar lista de Clientes (Excel)

Seleccione el arc hivl Seleccionar archivo I»lingL'ln archivo seleccionado Importar ahora
. . S—
Avance:

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
Matriz | Lacas de Uruapan 737, Vasco de Quiroga, Morelia, Mich. Tel (443) 690 3616



mailto:soporte@inowebs.com

.“

sest: INOWeb
eecs INOVVEDS
.... Facturacion Electrénica
Pag. 36

Tu solucion en Facturas electronicas CFDI
5.3 PRODUCTOS/SERVICIOS (CONCEPTOS)

Antes de cargar certificados asegurate de que el emisor en uso (el de la esquina superior derecha) sea el mismo del
gue quieres subir los certificados.

PRODUCTOS

Muevo

+ Operaciones

Importar

Aqui podemos manejar los productos/servicios o conceptos a usar en los CFDIs para emitir, los productos/servicios
deben estar previamente capturados en sistema con el importe correspondiente antes de poder tomarlos desde los
CFDI. Alternativamente si desea modificar temporalmente (solo durante la emisidn de un CFDI) el nombre de un
producto/servicio o su precio, primero deberd agregarlo como estd originalmente, y una vez agregado puede
modificar el nombre y/o el precio.

5.3.1 AGREGAR MANUALMENTE PRODUCTOS/SERVICIOS (CONCEPTOS)

PRODUCTOS

+ Operaciones

Importar

Para agregar manualmente (capturar) clientes productos/servicios o conceptos damos clic en el botén +Nuevo

Productos o Servicios
Buscar CLAVE v | Buscar | | Ver todos |

+ Nuevo Importar

Editar| i Clave| ClaveSAT Nombre valor Unitario  |Eliminar
/ 11320000

Para agregar un producto/servicio o concepto nuevo rellene el formulario, la clave es para su propio control interno,
el valor unitario es antes de impuestos, la descripcidn es opcional pues solo es informaciéon para Usted, ya que en el
CFDI solo apareceran los datos del nombre del producto (No de la descripcién). Si es exento de IVA marque ‘Exento
de IVA’. EL nombre del concepto puede contener saltos de linea, incluso espacios para firmas, el nuevo campo clave
de producto o servicio es requerido para la facturacion en3.3,.el cual debe corresponder con los catdlogos del S.A.T.
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Producto o servicio
I

Clave SAT 46171613 Detectores de gas

Clave Interna Det de Gas
NMombre | Detectan Gas

Valor unitario 1500

Descripcion | Usados por seguridad interna

Unidad |caja [ X45G ] v Agregar Unidad
Impuestos disponibles

Exento de [VA 1.00[C62] | Retenidos | Trasladados | A

100.00 [C62 ]

Impuestos seleccionados

afio [ ANN | A 0.110000 Tasa Trasladado
MA 0.073300 Tasa Retenido
cm [ CMT ] A 0160000 Tasa Trasladado
cm2 [ CMK ] A 0100000 Tasa Retenido
em3 [ CMQ | A4 0.040000 Tasa Retenido =]
dia [ DAY | A 0.110000 Tasa Retenido
docena [ DPC | MA 0.160000 Tasa Retenido =
GB[E34] W& 0.000000 Tasa Trasladado
KB[2P] IEPS 0.265000 Tasa Trasladado
kg [ KGM ] IEPS 0.300000 Tasa Trasladado -
KW [KWT] Si el impuesto que desea ne existe, puede agregarlo primero
m [MTR ] dando clic AQUI
m2 [ MTK ]
$3 { mgﬁdl] »| | Guardar | | Cancelar |

Si desea emplear una unidad que no aparece en el listado, pulse ‘Agregar Unidad’ para agregar una al catadlogo de
unidades.

S

Unidad |- v Agregar Unidad
Exento de VA

Impuestos disponibles

Retenidos || Trasladados | A Impuestos seled
['v& 0.110000 Tasa Trasladado

El sistema trae por default los impuestos por tasa mas comunes para asociarlos a su producto/servicio/concepto los
cuales vienen en la lista izquierda, Para asociar los impuestos deseados, selecciénelos de la lista de la izquierda y
haga clic en ‘->’ y le aparecerdn en la lista de la derecha.

Los impuestos se representaran como 0.160000 y no como 16%

Si desea desasociar los impuestos ya asociados, seleccidnelos de la lista de la derecha y haga clic en <-' y se
desapareceran de la lista de la derecha.
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dados v Impuestos seleccionado:

rasladado

etenido
rasladado

etenido

‘etenido

etenide

-etenido
rasladado
‘etenido

etenido

etenida

15a Trasladado
100 Tasa Retenido
Trasladado
Trasladado -

Si desea asociar un impuesto que no aparece en la lista, pulse en el enlace que dice ‘Aqui’ para agregar un impuesto
al catdlogo de impuestos. Los impuestos elegidos o agregados deben ser previamente validados por su contador.

Y finalmente pulse ‘Guardar’

0 Tasa Trasladado -

que desea no existe, puede agregarlo primero
Ul
| Guardar | | Cancelar |

5.3.2 OPERACIONES CON PRODUCTOS/SERVICIOS (CONCEPTOS)

PRODUCTOS

Muevo

+ Operaciones

Importar

Podemos realizar seis operaciones distintas con los productos/servicios/conceptos:

1. Buscar
Podemos buscar productos/servicios/conceptos en base a criterios de busquedas (clave, nombre,
descripcidn, valor unitario, exentos de IVA), para ello elegimos el criterio seguido del parametro o valor a
buscar y pulsamos ‘Buscar’ y de encontrarse resultados, se mostraran en la rejilla de abajo
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Productos o Servicios
Buscar CLAVE v | || Buscar |I | Wer todos |
NOMBRE
DESCRIPCION
VALOR UNITARIO
EXENTOS DE VA
i Clave ClaveSAT valor Unitario  Eliminar
Ll o | - magna . 11.320000 &
Ll 1 | 43232915 fenta mes 1ol 2400.000000 il
21 s |22 silla PIEZA Her 500.000000 il
D0 138 | 456 | 10101501 Nuevo 100.00 - 10.000000 i
2093 111 ] 64122100 Miae PIEZA -7 10360117.570000 il
1282 (2298 45111802 TELEFONO INALAMBRICO PHILIPS MULTILINEA PIEZA - £00.000000 i

Productos o icl
Buscar |NOMBRE v ||S|LLA | | Buscar | | Ver todos |

Editar id Clave| ClaveSAT Nombre i valor Unitario Eliminar

2. +Nuevo
Para agregar un nuevo producto/servicio/concepto pulse el botéon ‘+ Nuevo’

MI ESCRITORIO PEDID

Productos o Servicios
Buscar | NOMBRE

[ + Nuevo

Editar id Clave| Clave

3. Importar
Puede importar un grupo de productos/servicios/conceptos desde un archivo o plantilla de Excel. Vea
IMPORTAR CATALOGO DE PRODUCTOS/SERVICIOS/CONCEPTOS.

NTABILIDAD MULTIEMISOR

| | Buscar | | Wer todos |
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4. Ver todos
Esta opcidn carga en la rejilla todos sus productos/servicios/conceptos, para ello pulse ‘Ver todos’

BILIDAD MULTIEMISOR

| Importar |

valor Unitaric |Eliminar

5. (..) Editar
Si ya agregd un registro pero desea modificarlo, primero elija el registro dando clic en Select del registro

deseado, con lo cual se iluminara de guinda el registro elegido,

Productos o Servicios
Buscar NOMBRE v ||siLa Buscar | | vertodos |

Producto o servicio
85

Clave SAT Catalogo SAT Claves Prod/Serv
Clave Interna 2.2
silla
Nombre
Valor unitario 500.000000
silla de piel duradera
Descripcion
Unidad PIEZA [ H37 ] b Agregar Unidad
Exento de VA

Impuestos disponibles

Retenidos || Trasladados | hd Impuestos seleccionados
A 0160000 Tasa Trasladado -

M2 0.110000 Tasa Trasladado -
MA 0073300 Tasa Retenido

A 0160000 Tasa Trasladado

"4 0.100000 Tasa Retenido

A 0.040000 Tasa Retenido =
M2 0.110000 Tasa Retenido

MNA 0160000 Tasa Retenido

A 0.000000 Tasa Trasladado

& 0106700 Tasa Retenido -
ISR 0100000 Tasa Retenido

A 0.000000 Tasa Retenido

IMPTO2 0.400000 Tasa Trasladado

IEPS 0.300000 Tasa Trasladade - -
Si el impuesto que desea no existe, puede agregarlo primero

dando clic AQUI

Guardar | | Cancelar

Pulse el botén ‘(...) Modificar’, esto cargara la informacién del registro, modifique los datos necesarios y proceda
como se indica en AGREGAR MANUALMENTE PRODUCTOS/SERVICIOS (CONCEPTOS)
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— Eliminar.

Si desea eliminar un registro, primero seleccione el registro como se explica arriba y en seguida pulse en ‘-
Eliminar’

NTABILIDAD MULTIEMISOR

| Buscar | | Ver todos |

valor Unitario  |Eliminar

5.3.3 IMPORTAR CATALOGO DE PRODUCTOS/SERVICIOS (CONCEPTOS)
PRODUCTOS

Muevo

+ Operaciones

Importar

Puede importar un grupo de productos/servicios/conceptos desde un archivo o plantilla de Excel. En este
archivo:

El primer rengldn es de control, 20 rengldn es de encabezados, el 30 es una descripcion los datos comienzan
desde el 40 rengldn solo se considera la primer hoja.

El sistema le avisa sobre cualquier error en la informacidon para que sean corregidos

Si el producto/servicio/concepto de la lista a importar ya existia se reemplazan sus datos con los recién
importados

La plantilla de Excel con datos de ejemplo puede descargarse en Ejemplo:

Importar Productos o Servicios (Excel)

Importacion
Seleccione el archivo | Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado | Importar | | Regresar |
Avance: [ |
Ayuda

El primer renglen es de centrol, 2o renglén es de encabezados, el 3o es una descripeion

Los datos comienzan desde el 4o rengldn

Solo se considera la primer hoja

El sistema le avisa sobre cualquier error en la infermacion para que sean corregidos

Si el preducte/serviciolconcepto de |a lista a importar ya existia se reemplazan sus datos con los recién impertados

Descargar ejemplo

Celumnas que debe contener el archive:

1. Clave Interna

2. Clave del ClaveProdServ (Es requendo para 3.3 y deben utilizar las claves del catdlogo de productos y servicios)

3. Nombre del producto o servicio

4 Walor unitario

5. Unidad de medicién

6.-Clave Unidad (Reguerndo en 3.3 para precisar la clave de unidad de medida estandarizada aplicable para la cantidad expresada en el concepto.)
7. Descripcion

8-13. Impuestos
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Posteriormente deberd asociar los impuestos deseados a cada uno conforme a AGREGAR MANUALMENTE

PRODUCTOS/SERVICIOS (CONCEPTOS) mediante la opcién modificar.

Para importar el archivo, pulse ‘Seleccionar archivo’ o ‘Examinar’, seleccione su archivo de Excel, pulse
‘Abrir’, de clic en ‘Importar ahora’,
Recibira un mensaje de que se importd exitosamente o bien se le indicara algun error en caso de haberlo.

Importar Productos o Servicios (Excel)

Seleccione el archivl| Seleccionar archivo [fNingun archive seleccionad Regresar

Avance:

5.4 PEDIDOS

Brinda las opciones de pedidos

PEDIDOS
Nuevo Pedido

Mis pedidos
Addendas Nuevo Pedido
Addendas Mis pedidos

5.4.1 NUEVO PEDIDO

Para hacernos un nuevo pedido de facturas, ndmina, timbrado o contabilidad electrdnica, elija la 1er opcidén ‘Nuevo
pedido’

PEDIDOS

MNuevo Pedido

Mis pedidos

Addendas Nuevo Pedido
Addendas Mis pedidos

En seguida seleccione sus opciones y rellene el siguiente formulario, como se desglosa:
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Pedido™™
D
Modalidad | pesde Pagina web ~ |
[CONTABILIDAD ELECTRONICA |
Producto: Plan: | llimitade ¥ | Pericdo: [1 afio ¥ | Fecha inicial
1 RFCs $960.00 =
6 RFCs $5,220.00
16 RFCs $11,520.00

26 RFCs $16.640.00
51 RFCs $28.560.00 Has seleccionade: 1 RFCs $960.00

Cantidad o

101 RFCs $49,450.00 Mas VA = $1.113.60

Especificar otra cantidad

2 Tarjeta de Deébito/Crédite o Paypal
Forma de pago  © Transferencia. Cheque o Depésito en Efective. Osxxo. 7 eleven

) . ) Diferencia$
Asignado/transferidos por Emisor C
{opscional)
1 MES GRATIS
Precio neto Pactado: | | | Cotizar contrato
Precio neto $1,113.60
Fecha de activacion
* Fecha de Caducidad
* Fecha pedido 29/08/2017
Utilizadas 0

= Fecha Pagado | Quitar pago y Folios O Postpago

Pedido origen

Guardar Mis Pedidos | | Informacién de Pago | Imprimir

) Comision Pagada Por licencia Factura enviada elim. a fuerza

O Paga parcialidades No. Adeudos [0 | § Adeudos [0 [ sin enviar correo
Asociar lista de RFCs al pedido

RFC |[Agregar |

Hasta ahora tiene asociados O rics a este pedide Una vez que haya utilizado folios o xmls con un RFC de la lista, no pedra quitarlo de la esta, elija bien sus RFCs desde el principic
) Quitar a fuerza
= Administrados por sistema

Para mas detalles, coloque el ratén sobre los cuadres © botenes deseados.
Verificaremos a la brevedad su page, una vez que lo confirmemos observard Ia fecha de page, lo cual le sera notificado.

Para tener dispenibles sus folios, es necesano realizar su page.

Los folios caducados se reactivan por 1 afio mas al pagar un nuevo pedido. La fecha de activacién corresponde a la fecha en que detectamos su pago

Los descuentos se aplican scbre el precio neto del contrato.

Ne hay cancelaciones, si requiere asesoria ne dude en contactarnos

== Todos los precios son en pesos mexicanos mas VA

Los CFDIs adquiridos de se congelan al términc de 1 afic (o bien para compras == a 10,000 folios/timbres es al término de 2 afios), se reactivan con nuevas compras
Los folios de facturacion para Sector Primario no expiran.

Los XML contables no expiran, puedes comprar para mas de 1 afio para tener un mejor precio por xml.

El esquema de contabilidad electrénica no incluye timbrado ya que es Gnicamente para operaciones contables

Los CFDI y xml contables emitidos cuentan con un resguardo por & meses

Todos nuestros productos ofrecen la capacidad de operar como multiEmisor (multiEmpresa)

Para el sector primaric el paguete de folios puede compartirse entre los distintos RFCs receptores

a) Sieligi6 CONTABILIDAD ELECTRONICA por ejemplo:

Elija el tipo de plan, pudiendo ser anual ilimitado o por xml contable:

Pedido
ID
[ CONTABILIDAD ELECTRONI
Producto: Plan: |Ilimitado ¥

Periodo:

Fecha inicial: l:l

6 RFCs $1,620.00
16 RFCs $2,944.00
26 RFCs $4,160.00 )
51 RFCs $5,916.00 mss ?5[5\@';5;@%& RFCs $560.00
101 RFCs $10,908.00

Especificar otra cantidad

Cantidad:

a.1) En caso del ilimitado indique la fecha inicial desde la que cubrird su contabilidad, y la cantidad de RFCs
para los que generara su contabilidad.

a.2) En caso de por xml, indique la cantidad de xml a contratar
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Pedido
1D
| CONTABILIDAD ELECTRONICA v |

Producto: Plan: | Por XML ¥

50 XMLs $350.00
100 XMLs $650.00
250 XMLs $1,500.00
500 XMLs $2,750.00 )
Cantidad: |1,000 XMLs $5,000.00 Has seleccionado: 10,000 XMLs $35,000.00

2,500 XMLs $11,250.00 Mas IVA = $40,600.00

»

5.000 XMLs $20,000.00
10,000 XMLs $35,000.00

b) Si eligid cualquier otro producto: indique la cantidad de folios o timbres a contratar
Pedido
1D
[FACTURAS CFDI v |

Producto:
) Solicito CSD, solo tengo FIEL

50 Folios $150.00
200 Folios $410.00
500 Folios $300.00

1,000 Folios $1,450.00 . ) .
5.000 Folios $5.550.00 Has seleccionado: 50,000 Folios $37,000.00

10,000 Folios $8,600.00 Mas IVA = $42,920.00

20,000 Folios $15,000.00
50,000 Folios $37,000.00 -

»

Cantidad:

Elija la forma de pago para obtener mds informacidn sobre su pago

'® Tarjeta de Débito/Crédito o Paypal
2 Transferencia, Cheque o Depdsito en Efective, Oxxo, 7 eleven

Asignado/transferidos por Emisor
Forma de pago
Aceptamos tarjetas de crédito(Visa, MasterCard, AmencanExpress), débito{Bancomer, Banamex, Banorte, HSBC y Santander ¢ desde tu cuenta paypal.
Tras pulsar el siguiente botdén ‘Comprar Ahora, podras capturar los dates de tu tarjeta para completar el page
Tus transacciones son completamente SEGURAS Y PROTEGIDAS

U Tarjeta de Débito/Crédito o Paypal
'® Transferencia, Cheque o Deposito en Efective. Oxxo, 7 eleven
Asignado/transferidos por Emisor

Instrucciones de pago:
a) Recibiras un correo con los datos de page, con esa informacion realiza tu transferencia, deposita en el banco (efectivo o cheque), o deposita el efectivo en
oxxolTeleven.
b) Asegurate que al realizar tu page se ancte comectamente el nimero de referencia, para con éste identificar el page y acreditarte la compra. Este nimero es
diferente por cada compra.

Para cheques o depositos en efective, envianos un coreo indicande RFC, nimere de referencia y/o el nimere de movimienta/folio.

Para transferencias desde Bancomer, envianos un coreo indicando RFC y el folio de internet.

Para transferencias desde otros Bancos, al realizar tu pago indica la referencia que te proporcionamos y ahi mismo marca enviarnos copia a nuestro correo.
c) Recibiras un correo confirmando |a recepcion de tu pago (Tu compra quedara activa en maximo 48hrs habiles después de recibir tu pago)

Forma de pago

Si le fue proporcionado un cupdn favor de indicarlo:

Cupon

En seguida observara descuentos en caso de que los haya, y el precio neto, finalmente pulse en ‘Guardar’ para

recibir las instrucciones de pago en su correo que registro.
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* Descuentos Neto Total = $0.00 , desglose:
Precio neto $42,920.00
Fecha de activacion
* Fecha de Caducidad
* Fecha pedido 23/06/2015
Utilizadas 0
* Disponibles 0

* Fecha Pagado

Pedido origen

Mis Pedidos M

Por licencia

Para regresar a su lista de pedidos clic en ‘Mis pedidos’

| Guardar | I Mis Pedidos I

Para recibir nuevamente el correo con las instrucciones de pago del pedido ya guardado, clic en ‘Informacion de
pago’

Guardar | Mis Pedidos | | Pagarcon tarjeta | | Informacion de Pago |

En caso que haya elegido la forma de pago con tarjeta o paypal, una vez guardado su contrato, pulse en ‘Pagar con
tarjeta’ para proceder a pagar.

Guardar Mis Pedidos Pagar con tarjeta Informacién de Pagoe

5.4.2 MIS PEDIDOS

PEDIDOS
Nuevo Pedido

Mis pedidos

Addendas Nuevo Pedido
Addendas Mis pedidos

Aqui observara la lista de pedidos de facturas, ndmina, timbrado o contabilidad electrénica que se hayan realizado,
asi como su caducidad, cuantos a usado, cuantos tiene disponibles, cuando se pagaron, etc.

Para ver toda la informacién de un pedido, haga clic en ‘Select’ del renglén del pedido deseado
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Mis Pedidos.

Solicitar nuevo pedido

Para informacion de pago, solicite un nuevo pedido o bien elija uno

. Fecha .. Fecha Fecha . . -
id Pago Solicitados| Producto | Monto Activacion|Caducidad Disponibles|Utilizados|Caducados| Plan
=N (/05901 E FACTURAS 00l 00RO E 10001 E | | Por
Select|57)10/06/2015 1 CFDI $0.00|10/06/2015(10/06/2015 0 0 cantidad
Select|30/06/10/2014 100/ IMBRES | 6330 841201102014 2011012015 75 2 Por
CFDI cantidad
TIMBRES Por
Select|29|05/10/2014 100|CFDI CON | $288.84{19/10/2014(19/10/2015 90| 10| ) .
PDF cantidad

Para modificar un pedido que aun no ha pagado, haga clic en ‘Select’ del rengldon del pedido deseado, modifique los
datos deseados y pulse ‘Guardar’

Utilizadas 11 | Actualizar a
* Disponibles 9989 Actualizar a
* Fecha Pagado | Quitar pago y Fo

Pedido origen

Guardar Mis Pedidos

Comision Pagada Por licencia

Paga parcialidades No. Adeudos

Para realizarnos un nuevo pedido pulse ‘Solicitar nuevo pedido’

Mis Pedidos.

Sclicitar nueve pedido

Para informacion de pago, solicite un nuevo pedido o bien elija uno

Fecha
Pago

Fecha

‘ "d‘ Activacion

Solicitados| Producto | Monto

5.4.3 COMPROBANTE DE PAGO Y ACTIVACION DE PEDIDO

Una vez que ha guardado un pedido, y que ha seguido las instrucciones de pago indicadas en el correo que recibié
correspondientes al pedido, una vez que nos envie su comprobante de pago por correo electronico a
admin@inowebs.com, verificaremos a la brevedad su pago, una vez que lo confirmemos activaremos su pedido con
lo que observara en el pedido la fecha de pago, recibira un correo donde se le avisa que el pago fue recibido, y podra
usar su pedido de inmediato, asi mismo recibird en su correo la factura por su pago, los datos de facturacién son los
que Ud. haya registrado, en caso de que requiera otros datos de facturacion favor de indicarlos por correo
electrénico.
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5.4.4 ADDENDAS NUEVO PEDIDO Para hacernos un nuevo pedido de adendas para factura electrénica, elija la opcidn

‘Addendas Nuevo pedido’

PEDIDOS
Nuevo Pedido

Mis pedidos

Addendas Nuevo Pedido

Addendas Mis pedidos

Pag. 47

El sistema le mostrara el conjunto de las adendas disponibles (si la adenda deseada no aparece en el listado,

indiquenos por correo qué addenda necesita, consiganos de su cliente el archivo xml de la addenda correspondiente

y nosotros se la cotizamos y la disefiamos) cada una con su respectivo precio, Indique la cantidad deseada de

adendas a contratar de las distintas adendas que necesite, indique su forma de pago, y de clic en ‘Guardar’.

Recuerda que en FacturasElectronicasCFDl.com puedes usar una addenda contratada con todos los RFCs emisores

ilimitados que puedas tener en tu cuenta multiEmisora sin costo adicional. Puedes comprar varias unidades de una

misma addenda para poder revenderla.

Addendas Pedido™

1y Addenda Precio Unit. sin iva | Cantidad solicitada |Utilizadas |Disponibles

4 | AUTOZONE $1,000.00(0 La} La}

3 GRUPO ADC S500.00(0 0 0

Addendas

2 |[LNVERPOOL $3.500.00|0 Lol [e]

1 |[PEMEX $1,000.00 (0 Lo LK

5 |SORLANA 2., 700000 L] 4]
Tarjeta de Deébito/Crédito o Paypal

Forma de pago Transferancia, Cheque o Depdsito en Efectivo, Oxxo, 7 eleven
Asignadoftransfendos por Emisor
Cupon {opcicnal)

* Descuentos Meto Total =

Precio neto Pactado:

Precic sin iva
Precio neto
* Fecha pedido 29/08/2017

. desglose:

| Cotizar contrato

= Fecha Pagado I | Quitar pago y Addendas |

Pedido origen

Guardar hMis Pedidos

Comision Pagada

Paga parcialidades

= Calculados por sistema

| Informacidn de Pago | Imprimir

Por licencia Factura enviada

MNo. Adeudos |0 % Adeudos |0

FPara mas detalles, coloque el ratén sobre los cuadros o botones deseados.
“erificaremos a la brevedad su pago, una vez gue lo confirmamos cbhservara la fecha de pago, lo cual le sera notificado.
Los descuentos se aplican sobre | precio neto del contrato.
Mo hay cancelaciones, si requiere asesoria no dude en contactarmos.

** Todos los precios son en pesos mexicanos mas DA

Todos nuestros productos ofrecen la capacidad de operar como multiEmisor (muliEmpresal.

Primero indica la cantidad de adendas para cada tipo de addenda deseada

N
ID| Addenda |Precio Unit. sin ivﬁantiw solicitada|Utilizadas|Disponibles)
4 |AUTOZOME 1 ,DDD.¢ 1 0 0
3 |GRUPD ADD $EDD.'D 0 0 0
Addendas
2 |LWERPOOL $3,SDD.UD 0 0 0
1 |PEMEX 1 ,DDD.@ 0 0 0
5 |SORIANA, 27002/ 0 0
N
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Elija la forma de pago para obtener mds informacidn sobre su pago

Taneta de Debito/Crédito o Paypal
Forma de pago

Transferencia, Cheque o Depdsito en Efectivo, Oxxo, 7 eleven
Asignado/transferidos por Emisor

Si le fue proporcionado un cupon favor de indicarlo:

Cupon

{opcional)

En seguida observara descuentos en caso de que los haya, y el precio neto, finalmente pulse en ‘Guardar’ para
recibir las instrucciones de pago en su correo que registro.

* Descuentos Neto Total = | desglose:

Precio neto Pactado: Cotizar contrato
Precio sin iva

Precio neto
* Fecha pedido 29/08/2017
* Fecha F’agadul

| Quitar pago y Addendas |
Pedido origen

| Guardar | | Mis Pedidos | | Informacién de F’agu| Imprimir

Par licencia | Factura enviada|

Mo. Adeudos |00 | § Adeudos |0

L Comision Pagada

| Paga parcialidades

Para regresar a su lista de pedidos de adendas clic en ‘Mis pedidos’
2017

| Quitar pago y Addend

ardar | | Mis Pedidos | | Infar

omision Pagada Por licencia E

Para recibir nuevamente el correo con las instrucciones de pago del pedido ya guardado, clic en ‘Informacion de
pago’

mprimir

didos | Informacion de Pago |

Paor licencia | Factura enviada|

Mo. Adeudos |00 | § Adeudos |0

5.4.5ADDENDAS MIS PEDIDOS

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
Matriz | Lacas de Uruapan 737, Vasco de Quiroga, Morelia, Mich. Tel (443) 690 3616



mailto:soporte@inowebs.com

Se
Seutt ;

: Web
....“ |n0 e S
.... Facturacién Electrénica

Pag. 49
Tu solucion en Facturas electronicas CFDI
PEDIDOS

Nuevo Pedido

Mis pedidos

Addendas Nuevo Pedido
Addendas Mis pedidos

Aqui observari la lista de pedidos de Addendas que se hayan realizado, fecha del pago si es que ya lo realizd, y el
monto del pedido

Para ver toda la informacién de un pedido, haga clic en ‘Select’ del renglén del pedido deseado

Addendas Mis Pedidos.

Solicitar nuevo pedido de addendas

Para informacidn de pago, solicite un nuevo pedido o bien elija uno

d|Fecha Pago| Monto
Select) 1 §7,424.00

Para modificar un pedido que aun no ha pagado, haga clic en ‘Select’ del rengldn del pedido deseado, modifique los
datos deseados y pulse ‘Guardar’

Precio sin iva $15,000.00
Precio neto $17,400.00
* Fecha pedido 04/08/2016

* Fecha Pagado | CQuitar pago y

Pedido origen

Guardar Mis Pedidos

Comision Pagada Por lice

Paga parcialidades MNo. Adeuw

Para realizarnos un nuevo pedido de addendas pulse ‘Solicitar nuevo pedido de addendas’

Addendas Mis Pedidos.

Solicitar nuevo pedido de addendas

Para informacién de pago, solicite un nuevo pedido o bien elija uno

|id‘Fecha Pagu‘ Monto ‘

5.5 ESCRITORIO

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
Matriz | Lacas de Uruapan 737, Vasco de Quiroga, Morelia, Mich. Tel (443) 690 3616



mailto:soporte@inowebs.com

S inoWebs

.... Facturacién Electrénica

Pag. 50
Tu solucién en Facturas electrénicas CFDI
Una sera direccionado al escritorio del sistema en automatico al iniciar sesidn, aqui tendra accesos directos para

crear nuevos CFDI, pedidos, productos, clientes, ndminas, también vera la cantidad de todos los
créditos(folios/timbres) de que dispone, asi como mensajes de alertas del sistema en base a su informacion los
cuales se sugiere atender, recordatorios sobre informacién pendiente de subir al sistema para el emisor en uso.

Para ir al acceso directo deseado haga clic sobre el nombre o imagen correspondiente.

Ml ESCRITORIO PEDIDOS CFDI NOMINA TIMBRADO CONTABILIDAD MULTIEMISOR CLIENTES PRODUCTOS PERFIL
Crear:
E ~
e :
Ll 2 T do
CFDI 3.2 Némina 3.2 Producto Cliente Pedido
Facturas, honrarics, etc. Recibos de Némina Captura tus producios Captura clisntes Adquire felios

."‘l.‘l

CFDI 3.3 Retenciones Complem. Pagos

Facturss, hencrarios, et Constancias de retenciones En prusbss

5.6 CFDI

Este menu permite la administracion de los comprobantes fiscales

Crear CFDI v3.2
Crear CFDI v3.3

Crear Factura Recepcion de Pagos
v3.3 (En pruebas)

Crear Comprobante Retencion
e Informacion de Pagos

Emitidos
Editar plantillas
Ayuda

5.6.1 CREAR CFDI EN 3.3

Antes de cargar certificados asegurate de que el emisor en uso (el de la esquina superior derecha) sea el mismo del
que quieres subir los certificados.

Para poder emitir un CFDI, es necesario que su cuenta haya completado el perfil del emisor, haya dado de alta
sucursales, clientes, productos/servicios/conceptos, haya especificado los tipos de comprobantes a emitir, haya
seleccionado sus regimenes fiscales, sus certificados CSD estén vigentes, y tenga pedidos pagados con créditos
disponibles.
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CFDI

Crear CFDI v3.2

Crear CFDI v3.3

Crear Factura Recepcion de Pagos
v3.3 (En pruebas)

Crear Comprobante Retencion
e Informacion de Pagos

Emitidos
Editar plantillas
Ayuda

Cuando se crea un CFDI, por default aparecera la numeraciéon de comprobantes sin serie, hasta que se seleccione
una serie aparecera la numeracion de la serie en automatico.

Elija si el comprobante CFDI se emite en el domicilio fiscal o en otro lugar de expedicion, en caso de ser otro,
seleccione la sucursal.

NOTA: en la version 3.3 siempre sera mediante C.P.

Generacion de CFDI 3.3 27,5 © Secor
Emisor
Expedido en ® Domicii Fiscal oo Emisor:
Régimen fiscal: GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES v | (1 DALGO T:
Receptor
Cliente Receptor B Receptor; Nuso
Uso de Factura Adguisicion ds mercancias
CFDI Relacionades
CFDI Relacionados Afadr COFI's (T
Comprobante

Tipa de CFDI:

Forr Efectivo

Wétodo ts pan Pago e1 un 5013 Kok 61
Serie: Moneds
Feso Masican v
Otservacinss Gondiciones de Pago

Conceptas
Productos o servicios  husuo en catalogo
Concepto

Buscar o Ingrasar nueva

ClaveProdSer(T) Codigo inlerna  Uridad Clave T Cantidad Valor unitario Imporie Descuento
% . [
Agregar
Sub Total - Descuentos - Impuestos - Towles
Subtotal: $0.00
Total Descuentos: $0.00
Impuestos:
Total $0.00
Complementos
Complementos sar Complements
Vista POF
Enviar correo ol generar
Clave y Desériocicn
Descartar CFDI | Vista Previa

Resultado:

Para expedir cartas porte, de clic en ‘Detallar porte’ (si después de darle clic no aparece una ventana es posible que
su navegador esté bloqueando las ventanas emergentes, para ello revise la parte superior derecha de su navegador
y ahi podra habilitarlas) y llene los datos que le apareceran en una ventana emergente vy pulse ‘Guardar’.

Elija la moneda, por default le aparece la que se tenga definida en Perfil->configuracion
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Indique su régimen fiscal (solo se cargaran los que tenga definidos en perfil->emisor) y opcionalmente escriba
observaciones que apareceran en la representacién impresa.

Emisor

Expedido en ® Domicilio Fiscal Otro

GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES v KT
GEMERAL DE LEY PERSONAS MORALES

Regimen fiscal:

Escriba o elija el nombre del receptor, el sistema predice la eleccién en base a lo que va escribiendo

Régimen fiscal: GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES v | (1)

| My

Receptor

Cliente Receptor

Rd

Correos:
separe los cormeos por coma en caso de ser varios

Usa de Factura: Adquisicion de mercancias v | (D

Enseguida elegiria el RECEPTOR donde de manera opcional se coloca la razén social pero de manera obligatoria para
la version 3.3 tiene que llevar el RFC

Receptor
Cliente Receptor LI IRFC3 I
Hazon social {opcional) |
Correos:
separe los correos por coma en caso de ser varios
Uso de Factura: Adquisicién de mercancias v T | Agregar | | Cancelar |
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Indique la forma de pago

Comprobante

Tipo de CFDI: | v
Forma de Pago: | Efectivo v |__n
Método de pago: Fago en parcialidades o diferido r '_D

Fago en una sola exhibicion

Pago en parcialidades o difendo

Aqui podra tanto anadir como eliminar UUID s

CFDI Relacionados
CFDI Relacionados ¢ Afadir COFl's (1)

| M

Tipo de Relacion| CFDI por aplicacion de anticipo v ._n
UUID: (5602845 1-a2941d4-a716-544676554400 &Y |
adb62d33-6934-45%c-3128-bdf03930f44 - D
Agregados: 560a8451-a29¢-41d4-a716-544676554400

071b2316-a30c-56a1-d946-985331234742| U

Elegird un tipo de CFDI aqui vemos si es de tipo ingreso , egreso o traslado por ejemplo fractura es = ingreso
Comprobante

Tipo de CFDI: v

FACTURA

RECIBC DE ARRENDAMIENTOC
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La forma de pago pasa a ser método de pago y de manera inversa

Para agregar cada método de pago: seleccione un método de pago, Conforme agregue los métodos estos apareceran

en una lista:
Comprobante
Tipo de CFDI: v
Forma de Pago: Efectiva v :T;
Método de pago: Pago en parcialidades o diferido « :T,'

Nota: cuando la factura sea pagada en el momento es pago en una sola exhibicidn, si esta no es pagada en el
momento es pagada en parcialidades o diferido; si es pagada en una sola exhibicidon no se le podra asociar un CFDI

de pago.

Si desea puede incorporar una serie escogiéndola.

En caso de elegir como tipo de CFDI a ‘Carta porte’, le aparecera el botén ‘Detallar porte’

Comprobante

Tipo de CFDI:

Para expedir cartas porte, de clic en ‘Detallar porte’ (si después de darle clic no aparece una ventana es posible que
su navegador esté bloqueando las ventanas emergentes, para ello revise la parte superior derecha de su navegador
y ahi podra habilitarlas) y llene los datos que le apareceran en una ventana emergente y pulse ‘Guardar’, luego pulse
‘Salir’ para regresar.
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D fact!.lraseleclronicascfd'l.cnm_;;Carta porte - Google Chrome -: —

https://sistema.facturaselectronicascfdi.com/cartaporte.aspx

Carta porte

ID Cfdi: 8095

Domicilio de erigen:

Domicilio de destine:
Nombre del chofer:
Vehiculo:

Placas:

Valor declarado:

Kilometros:

Cuenta
liltimos

Régimen fiscal: Asalariados v

Elija la moneda, por default le aparece la que se tenga definida en Perfil->configuracion

Indique su régimen fiscal (solo se cargardn los que tenga definidos en perfil->emisor) y opcionalmente escriba
observaciones que apareceran en la representacién impresa.

B
Régimen fiscal: I Asalariados v
|

Observaciones: panados
- : Personas morales del régimen general

Productos, Servicios o Conceptos
El nombre del concepto y el nombre de la unidad de medicidn son de texto predictivo

Escriba el nombre (completo o alguna parte) del producto/servicio/concepto, el sistema le ird mostrando las
coincidencias encontradas en cualquier parte del mismo y elija el deseado.

Conceptos
Productos o servicios  Nuevo en catalogo

Concepto v

Buscar o Ingresar nuevo
P

ClaveProdServ(i) Codigo intemo Unidad/Clave (T) Cantidad Valor unitario  Importe Descuento

X ) I—
Agregar

www.facturaselectronicascfdi.com soporte@inowebs.com
Matriz | Lacas de Uruapan 737, Vasco de Quiroga, Morelia, Mich. Tel (443) 690 3616



mailto:soporte@inowebs.com

.“

sk InoWebs

.... Facturacién Electrénica

Pag. 56
Tu solucién en Facturas electrénicas CFDI
En caso que desee asociar otra unidad que no esté disponible en el catalogo, serd necesario dar de alta la unidad en

perfil->unidades, antes de entrar a crear la factura.

SELECCIONAR concepto SIN MODIFICARLO PARA AGREGAR

Conceptos
Productos o servicios  Nuevo en catalego

Concepto gasalina v
Buscar o Ingresar nuevo gasolina P
ClaveProdServ(T) | Codigo intemo JUnidad/Clave 1) Cantidad Valor unitario  Importe Descuento
15101506~ |- \PEZA  |-HaT | 1] [1.00 1w |poo s v]
3
%
A
gregar

Si Ud. selecciona un concepto del catdlogo ya sea seleccionandolo de la lista o bien tecledndolo, tomara toda la
informacidn del catalogo de dicho concepto seleccionado (incluida la configuracidén de impuestos, codigo, unidad y
valor unitario).

Si Ud. conoce la clave del producto o servicio de acuerdo al catalogo del SAT indiquelo en ClaveProdServ, sino de clic
en la lupa y busque un producto por clave o por descripcion tecleando su busqueda y pulse buscar y seleccione el
registro deseado de la lista de resultados que corresponda a su producto y pulse afadir.
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Buscar Clave Producto / Servicio

Descripcidn

Saryicio Buscar

Software de servicios de mensajeria para maviles
Software de servicios de internet para moviles

Software de servicios basados en ubicacion para moviles
Tazas para servicio de mesa

Vajilla fina para servicio de comidas

Cuberteria para servicio de comidas

Clave Descripcion Seleccionada

Afadir

En unidad /clave puede teclear parte de la unidad a emplear y el sistema le dard las coincidencias, elija la que

corresponda,

SlaveProdSer (T

oot | s

Agregar

Concepto

Codigo interno Unidad/Clave (T Cantidad “alor unitario  Imparte Descuento

Prod1 | -| | 1/ [1.00 1.00

Crm
crmz
crm3

2

B

mes

Wahicula v

“ahiculo

Buscar o Ingresar nuevo

A

ClaveProdSer(i)  Codigo interng Unidad/Clave (T Cantidad “/alor unitario  Importe Descuento

01omoT | s Prodi cm - CMT 1) 1.00 1.00

Si desconoce la clave de unidad o desea darla su propia nomenclatura para empatarlo con uno del SAT, puede ir al

menu perfil->unidad, para ver o consultar las unidades disponibles
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Conceptos
Productos o servicios  Nuevo en catalogo

Concepto v

Buscar o Ingresar nueve ab
ASESORIA FISCAL

comision

DETERGENTE FABULOSO 1 LT AROMA LAVANDA
gasclina

Leche

magna

many

milk

Nuevo

Producto 2

REGULADOR DE VOLTAJE KOBLENZ 700 WA
renta

silla

TELEFOND INALAMBRICO PHILIPS MULTILINEA
Vehiculo

Viaje

Werwe

SELECCIONAR concepto y MODIFICARLO PARA AGREGAR

Si Ud. selecciona un concepto del catalogo ya sea seleccionandolo de la lista o bien tecleandolo, pero después de
que el sistema carga los datos del catalogo, Ud. le modifica parte del concepto es posible que:

a) al modificarlo coincide con otro existente, entonces tomara la configuracién del otro existente

b) al modificarlo no coincide con ninguno, mantiene los impuestos que haya cargado del ultimo
concepto coincidente, solo se modifican los demas pardmetros modificados y ademds tenemos la opcién de indicar
si el nuevo concepto sera temporal solo para esta factura o en caso contrario se agregara de forma definitiva al

catdlogo de conceptos para futuras referencias

Conceptos
Productos o servicios  Muevo en catalogo

Concepto milk v
milk
Buscar o Ingresar nueve
4
ClaveProdServ(i) Codigointerno  Unidad/Clave (i) Cantidad Valor unitario  Importe Descuento

|:| \ 260 PIEZA -|Hs7 1| [1.00 | 1.00

AGREGAR NUEVO:

Si esta intentando agregar un concepto que no existe previamente en el catdlogo (tecled uno sin

coincidencias sin seleccionar nada de la lista de conceptos disponibles):

En automatico se le asociara un IVA trasladado al 0.160000,
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Pero en caso que desee asociarle otros impuestos, sin tener que salir del médulo de emisién de

comprobantes: pulse sobre el enlace "Nuevo en catdlogo" para darlo de alta con otros impuestos y
seleccione ese concepto

Esto le abrird una nueva ventana para para definir el nuevo concepto/producto, pulse guardar,
recibird un mensaje de que ya estard disponible ese producto para ser seleccionado para el
comprobante

Producto o servicio

D
Clave SAT Catalogo SAT Claves Prod/Serv

Clave Interna

Nombre p
Valor unitario
Descripcion

g

Unidad - v Agregar Unidad

Exento de VA
Impuestos disponibles

| Retenidos || Trasladados | v Impuestos seleccionados

VA 0110000 Tasa Trasladado

VA 0.073300 Tasa Retenido

VA 0.160000 Tasa Trasladado

VA 0.100000 Tasa Retenido

VA 0.040000 Tasa Retenido

VA 0.110000 Tasa Retenido h—
VA 0.160000 Tasa Retenido

VA 0.000000 Tasa Trasladado —
VA 0.106700 Tasa Retenido

IEPS 0.265000 Tasa Trasladado

IEPS 0.300000 Tasa Trasladado v

Si el impuesto que desea no existe, puede agregarlo primero
dando clic AQUI

Guardar Cancelar

En automatico se cerrara esa ventana, para continuar con el area de emisidon de comprobantes.

Ademas tenemos la opcidn de indicar si el nuevo concepto sera temporal solo para esta factura o en caso
contrario se agregara de forma definitiva al catalogo de conceptos para futuras referencias.

Después de haber seleccionado un concepto existente o bien haber escrito uno nuevo que no existia siga estos pasos
para agregar cada concepto al comprobante:

1. Desplacese a la columna de cddigo, ya sea con la tecla de tabulacién - o con el ratén dando clic en

dicha columna, por default la cantidad sera 1 pero puede indicar la que guste, puede editar cualquier dato
segun sus necesidades (cédigo, cantidad, unidad, valor unitario)
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2. Declic al botén Agregar para agregarlo al CFDI. Una vez agregado éste aparecera en la lista de conceptos

agregados.

Conceptos

Productos o servicios  Nuevo en catalogo

Concepto | ASESORIA FISCAL v ‘ASESORlA FISCAL

A4

Buscar o Ingresar nuevo 40 ‘ ClaveProdServ(T) Codigointemo  Unidad/Clave (T) Cantidad Valor unitario Importe Descuento
ASESORIA FISCAL - .

comision forr7oa [N s0ss | sERVCD | 100000 50045 | | 50045 ()

DETERGENTE FABULOSC 1LT

gasolina I Concepto temporal
Leche
mago < Agregar , Modificar || Eliminar

man

milk
Vehiculo Concepto Cantidad Unidad Valor Unitario | Importe | descuento
Vi
e ASESORIAFISCAL  1.000000  SERVICIO 50045| 50045 000

Por cada uno que agrega, modifica o elimina, el sistema actualiza en automatico los impuestos asociados

L Loncepto temporal

Concepto Cantidad Unid
Seleccionar ASFRORIA FISCAI 1 00N0nn SFRVIC

Puede seleccionar el concepto deseado, dando clic en seleccionar del concepto deseado para realizar las
operaciones que requiera:

descuento

Valor Unitario

Unidad
SERVICIO

Cantidad
1.000000

Concepto Importe

ASESORIA FISCAL

Seleccionar
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5.6.1.1 Administrar cuenta predial, informacién aduanera o complementos del concepto (instituciones
educativas privadas, venta de vehiculos, terceros) Al aparecerle la ventana correspondiente, elija el
tipo de informacion que desea agregar
Para esto, de clic en el botdn ‘'C’

Complementos

Cerrar

Complementos del concepto 19821 ASESORIA FISCAL :
Elya un tipo de complemento:
Instituciones educativas privadas v

Instituciones educativas privadas
D ID
Nombre del alumno CURP

Autorizacian o Reconocimiento de Validez Cficial en |RFC de quien realiza el pago

Seleccionado como predeterminado:
CIaveProdServ_’T Codigo interno UmdadfCIave_’T Cantidad

..} Modifi - Elimi
70111704 | % 9095 SERVICIO |- 100000 | + Agregar a complemente | | (..) Modificar | | iminar |

Concepto temporal

Agregar Meodificar Eliminar c

Con esto se activara la pestaiia de datos correspondiente.
Si eligio Instituciones educativas privadas, informacién aduanera o cuenta predial, Capture los datos
solicitados, pulse ‘+ Agregar Complemento’. Puede agregar varios capturando la informacién de cada uno.

Para modificar (A) uno de ellos, seleccione el registro deseado en ‘Select’ modifique los datos y pulse ‘(...)
Modificar’ para guardar los cambios.

Para eliminar uno de ellos (B), seleccione el registro deseado en ‘Select’ y pulse ‘- Eliminar’. Si eligio
informacién aduanera, es necesario que haya dado de alta Aduanas en el catdlogo de Instituciones
Educativas Privadas de Perfil-> es necesario que haya dado de alta en el catdlogo de aduanas de Perfil.
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Complementos

Cerrar
Complementos del concepto 19521 ASESORIA FISCAL :

Elija un tipo de complementa:

I Instituciones educativas privadas v I| C |

Instituciones educativas privadas |

ID 1D
MNombre del alumno CURP

Autorizacion o Reconocimiento de Validez Oficial en RFC de quien realiza el pago

Seleccionado como predeterminado: B
| + Agregar a complemento || I| (..) Modificar |I | - Eliminar |
L2

5.6.1.1.1 Complemento de concepto Venta de Vehiculos

Para el caso de Venta de vehiculos, aparecera otra ventana
1. Capture la informacién solicitada y pulse guardar

Complemento concepto para Facturas Electronicas que amparen la venta de vehiculos
"venta de Vehiculos™

¥ ; Agregar Complemento?  Concepto # 1114 renta

Generar complemento | | Salir |

Venta de Vehiculo Informacion Aduanera /Parte
*Clave Vehicular: |1

*Niv: |1
Id:

Pag. 62

2. Opcionalmente si maneja informacidn de aduana o parte, elija la pestafia informacién aduanera o parte
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Complemento concepto para Facturas Electrénicas que amparen la venta de vehiculos
"venta de Vehiculos”

¥/ ; Agregar Complemento?  Concepto # 1114 renta

Generar complemento ‘ Salir |
Venta de Vehiculo I Informacion Aduanera /Parte I
® Aduana © Parte
*Mumero:
*Fecha:
Aduana:

Id:

r—
I Agregar I Medificar Habilitar Nuevo

Capture la informacidn y clic en ‘Agregar’.
Si desea modificar la informacidn de un registro, seleccidénelo, haga los cambios y pulse ‘Modificar’.

Complemento concepto para Facturas Electrénicas que amparen la venta de vehiculos
"venta de Vehiculos™

¥/ ; Agregar Complemento?  Concepto # 1114 renta

Generar complemento | Salir |
Venta de Vehiculo Informacion Aduanera /Parte
® Aduana Parte
*Namero: |1
*Fecha: |04/06/2015
Aduana: |1
Id: 4

IMedificar Eliminar Habilitar Nuevo

AduanalPadre|ld de Venta de Vehiculo)

J

Si desea eliminar la informacién de un registro, selecciénelo, y pulse ‘Eliminar’.

Complemento concepto para Facturas Electrénicas que amparen |a venta de vehiculos
"venta de Vehiculos”

) ; Agregar Complemento?  Concepto #1114 renta

Generar complemento | Salir |
Venta de Vehicule Informacion Aduanera /Parte
® Aduana “ Parte

*Namero: (1

*Fecha: |04/06/2015

Aduana: (1
Id: 4

Modificar I Eliminar I Habilitar Nuevo

D Nimero[Fecha
04/06/2015 12:00:00 a.m. 1

Si desea habilitar la insercidn de un nuevo registro pulse ‘Habilitar nuevo’.
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Complemento concepto para Facturas Electrénicas que amparen la venta de vehiculos
"venta de Vehiculos™

# ;Agregar Complemento?  Concepto #1114 renta

Generar complemento | | Salir |

Venta de Vehiculo Informacion Aduanera /Parte

® Aduana Parte

*Nimero: |1
*Fecha: |04/06/2015
Aduana: |1
Id: 4
| Modificar | | Eliminar ‘ I Hahilitar Nuevo \I
ID|Nimero(Fecha AduanalPadre|ld de Venta de Vehiculo)

04/06/2015 12:00:00 a.m_1

Puede agregar los registros que necesite.
3. Sidesea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar complemento’ y en seguida
pulse ‘Generar complemento’

Complemento concepto para Facturas Electrénicas que amparen la venta de vehiculos
"venta de Vehiculos”

I ¥l ; Agregar Complememo’:l Concepto #1116 ajo

‘ Generar complemento ‘ ‘ Salir ‘

4. Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’

Complemento concepto para Facturas Electrénicas que amparen la venta de vehiculos
"venta de Vehiculos"

¥ ; Agregar Complemento?  Concepto # 1116 ajo

Generar complemento ‘ | Salir |

5.6.1.1.2 Complemento de concepto Terceros

Para el caso de Terceros, aparecera otra ventana
1. Capture la informacién solicitada y pulse guardar
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Complemento concepto para Facturas Electrénicas por orden y cuenta de terceros.
"Terceros”

¥| ; Agregar Complemento? Concepto # 1116

Generar complemento | | Salir |

Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros Aduana/Parte/Predial Impuestos

*RFC: |copj 780919651

Nombre del contribuyente emisor:
Id

7

2. Elija la pestafia informacidn fiscal de terceros, capture los datos y pulse ‘Guardar
Complemento concepto para Facturas Electronicas por orden y cuenta de terceros.

"Terceros"

#| ; Agregar Complemento?  Concepto # 1116

Generar complemento | | Salir |

Por cuenta de terceros  Informacion fiscal de terceros Aduana/Parte/Predial Impuestos

Ubicacién Fiscal
*Calle: |madero
Numero Exterior:
Nimero Interior:
Colonia:
Localidad:
Referencia:
*Municipio: [MORELIA
*Estado: MICHOACAN
*Pais: IMEXICO

*Codigo postal: 58000
Id

Ee=a

3. Elija la pestafia aduana/parte/predial, seleccione la opcion deseada ya sea Aduana, Parte o Predial,
solo podrd manejar uno de los tres.

Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros  AduanalParte/Predial Impuestos

Parte © Predial

a) En el caso de Aduana, capture los datos y pulse ‘Guardar’. Si desea modificar cualquier informacién,
haga los cambios y pulse ‘Guardar’.
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Por cuenta de terceres Informacion fiscal de terceros  Aduana/Parte/Predial Impuestos
® Aduana O Parte O Predial

Informacién Aduanera
"Nimero de Documento Aduanero: |1

*Fecha: (05/06/2015
Aduana:

id:

| Guardar ‘ ‘ Eliminar ‘

Si desea eliminar la informacién de Aduana, pulse ‘Eliminar’

Por cuenta de terceres Informacion fiscal de terceros  Aduana/Parte/Predial Impuestos
® Aduana O Parte O Predial

Informacién Aduanera
"Nimero de Documento Aduanero: |1

*Fecha: (05/06/2015
Aduana:

id:

| Guardar ‘ ‘ Eliminar ‘

b) En el caso de Parte, capture los datos y pulse ‘Agregar.

Por cuenta de tergaros Informacién fiscal de terceros  Aduana/Parte/Predial Impuestos
Aduanaé Predial

Parte
*Cantidad:

Unidad:

NOmero de Identificacion:
*Descripicién:

Valor Unitario:

Importe:

Id:

| Agregar ‘ ‘ Meodific ar | | Eliminar | |Hab\||tarNuevo‘

Pag. 66

Si desea modificar la informacién de un registro, seleccidénelo, haga los cambios y pulse ‘Modificar’.
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Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros  Aduana/Parte/Pre
Aduana @ Parte © Predial

Parte
*Cantidad: |1.000000
Unidad:

Numero de
Identificacion:

*Descripicion: |PARTE1
Valor Unitario:
Importe:
Id: 1

P—
I Modificar I | Eliminar | |HabiIiLarNuev0

. Nimero de|
it Identificacion

ID(Cantidad

Descripcion v

N\
Select|1 '1.000000 PARTE1

Si desea eliminar la informacién de un registro, selecciénelo, y pulse ‘Eliminar’.

Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros  Aduana/Parte/Pre
Aduana @ Parte © Predial

Parte
*Cantidad: |1.000000
Unidad:

Numero de
Identificacion:

*Descripicion: |PARTE1
Valor Unitario:
Importe:
Id: 1

Modificar ‘ | Eliminar | |HabiIiLarNuev0

Nimero de|

ID|Cantidad(Unidad Identificacion

Descripcion v

[N
Select|1 '1.000000 PARTE1

Si desea habilitar la insercidn de un nuevo registro pulse ‘Habilitar nuevo’.
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Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros  Aduana/Parte/Pre
Aduana @ Parte © Predial

Parte
*Cantidad: [1.000000
Unidad:

Numero de
Identificacion:

*Descripicién: |PARTE1

Valor Unitario:

Importe:
Id: 1
| Modificar | | Eliminar | | Habilitar Nueve |
- Id de
. . Nimero de| ... (Valor
ID|Cantidad|Unidad Identificacion Descripcion Thfens Importe|Cuenta
terceros|

PARTE1

Puede agregar los registros que necesite.

Opcionalmente puede agregar informacién aduanera correspondiente a cada parte, para lo cual
primero seleccione la parte y proceda asi:

Capture los datos y pulse ‘Agregar.

Parte
*Cantidad: |1.000000
Unidad:

Numero de
Identificacion:

*Descripicion: [PARTE!
Valor Unitario:

Infermacién Aduanera

*Numero de Documento Aduanero: |1

*Fecha: [02/06/2015
Importe:

Aduana:
Id: 1 id:
! Agregar I | Modificar | | Eliminar | | Habilitar Nuevo |
| Modificar | | Eliminar | | Habilitar Nuevo |
i Id de
. . Niamero de ... | Valor
ID|Cantidad Unidad Identificacion Descripcién Unitario Importet(;rl.::zl:;as

PARTE1

Si desea modificar la informacién de un registro de informacién aduanera, selecciénelo, haga los
cambios y pulse ‘Modificar’.
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Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros  Aduana/Parte/Predial Impuestos
Aduana ® Parte O Predial

Parte
*Cantidad: |1.000000

Unidad: Informacién Aduanera

hdmero de *Nimero de Documento Aduanera: |1
Identificacion:

*Descripicién: |PARTE1 “Fecha: |02/06/2015

Valor Unitario: Aduana:
Importe: id: &
Id: 1
Eliminar | ‘ Habilitar Nuevo
Modificar | ‘ Eliminar ‘ | Habilitar Nuevo

de|

Niimero

ID|Cantidad|Unidad \dentificacién

Select/1 |1.000000 PARTE1

Si desea eliminar la informacién de un registro de informacién aduanera, selecciénelo, y pulse ‘Eliminar’.

Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros  Aduana/Parte/Predial Impuestos
Aduana @® Parte © Predial

Parte
*Cantidad: |1.000000
Unidad: Informacién Aduanera
Numero de “Numero de Documento Aduanero: |1

Identificacion:

*Descripicion: |PARTE1 *Fecha: |02/06/2015

Vvalor Unitario: Aduana:
Importe: id-6
1d: 1
Modificar Habilitar Nuevo
Modificar | ‘ Eliminar ‘ | Habilitar Nuevo

RINumero|Fecha

|
e
QSeIectﬁ I 02/06/2015 12:00:00 a.m.

Si desea habilitar la insercidon de un nuevo registro de informacién aduanera pulse ‘Habilitar nuevo’.

Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros  Aduana/Parte/Predial Impuestos
Aduana ® Parte O Predial

Nimero de|

ID|Cantidad|Unidad \dentificacion

PARTE1

Select/1 |1.000000

Parte
*Cantidad: |1.000000

Unidad: Informacién Aduanera

Nljjmert? de *Mumero de Documento Aduanero: |1
Identificacion:

*Descripicién: |PARTE1 “Fecha: |02/06/2015

Valor Unitario: Aduana:
Importe: id: 6
1d: 1
Modificar | | Eliminar | I‘ Habilitar Nuevo |
Modific ar | ‘ Eliminar ‘ | Habilitar Nuevo
\Dlcantidad|Unidad Nimere delneseripeion V@O importe :?uen(‘;e ID[Namero{Fecha al
Pz [Utices terceros EEERIE 0210612015 12:00-00 2 1

Select/1 |1.000000 PARTE1
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Puede agregar los registros de informacién aduanera que necesite.

c) Para el caso de Predial, Capture la informacion y pulse ‘Guardar’

Por cuenta de terceros = 1on fiscal de terceros  Aduanal/Parte/Predial Impuestos
Aduana © Partef

Cuenta Predial
*Niumero de Cuenta de Predial: |1

Id
I Guardar ! Eliminar |

Si desea modificar esta informacidn, haga los cambios y pulse ‘Guardar’
Si desea eliminar la informacién del predial, pulse ‘Eliminar’

Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros  Aduana/Parte/Predial Impuestos

Aduana © Parte @ Predial

Cuenta Predial
*Nimero de Cuenta de Predial: |1
Id:

)

~——

Opcionalmente puede definir los Impuestos que necesite, para ello elija la pestafia ‘Impuestos’

Complemento concepto para Facturas Electronicas por orden y cuenta de terceros.
"Terceros™

¥ ; Agregar Complemento?  Concepto # 1116

| Generar complemento | | Salir |

Por cuenta de terceros Informacion fiscal de terceros Aduana/Parte/Predial

Puede definir tanto impuestos retenidos como impuestos trasladados segun necesite
Para el caso de Retenciones, en la seccién Retenciones capture los datos y pulse ‘Agregar.

RETENCIONES
“Impuesto: | VA v

“Importe: (100
Id:

Agregar | Modificar | | Eliminar | | Cancelar |

Si desea modificar la informacién de un registro, seleccidénelo, haga los cambios y pulse ‘Modificar’.
Si desea cancelar la modificacion pulse ‘Cancelar’ en lugar de ‘Modificar’.
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RETENCIONES
*Impuesto: | IVA M
*Importe: | 100000000
Id: 1

I Modificar I | Eliminar | | Cancelar |

_—ee" —-———

dimpuesto{lmporte  |ld Cuenta terceros
Select/1 VA 100.000000 5

()

Si desea eliminar la informacién de un registro, selecciénelo, y pulse ‘Eliminar’.

RETENCIONES
*Impuesto: | IVA M
*Importe: |100.000000
Id: 1

| Modificar | | Eliminar | | Cancelar |

Impuesto(lmporte  (Id Cuenta terceros
VA 100.000000/5

N
Select|1

Puede agregar los registros que necesite.

Para el caso de Traslados, en la seccién Traslados capture los datos y pulse ‘Agregar.

Impuestos

TRASLADOS
MESo:[IVA v

*Tasa: |16
*Importe: (250
Id:

I Agregar I | Modificar | | Eliminar | | Cancelar |
e——

Si desea modificar la informacién de un registro, seleccidénelo, haga los cambios y pulse ‘Modificar’.
Si desea cancelar la modificacion pulse ‘Cancelar’ en lugar de ‘Modificar’.
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Id: 1
| Modificar f | Eliminar | §| Cancelar |
e——
d(lmpuesto|Tasa Importe  (ld Cuenta terceros
‘Seler.ﬂ VA 16.000000(250.000000/5
N

Si desea eliminar la informacién de un registro, selecciénelo, y pulse ‘Eliminar’.

Impuestos

TRASLADOS
*Impuesto: [ VA v
*Tasa: [250.000000
*Importe: [16.000000

Id: 1
| Modificar | N Eliminar | f | Cancelar |
N Impuesto|Tasa Importe  |ld Cuenta terceros|

Selecl 1 IVA 16.000000250.000000/5

Puede agregar los registros que necesite.

4. Sidesea que este complemento se agregue al concepto, habilite ‘Agregar complemento’ y en

seguida pulse ‘Generar complemento’
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Complemento concepto para Facturas Electronicas por orden y cuenta de terceros.

"Terceros”

I ¥l ; Agregar Complememo?l Concepto # 1116

I Generar complemento ‘I | Salir ‘

5. Para cerrar la ventana del complemento y regresar al CFDI, pulse ‘Salir’

Complemento concepto para Facturas Electrénicas por orden y cuenta de terceros.

"Terceros"

¥ ; Agregar Complemento?  Concepto # 1116

| Generar complemento ‘ I| Salir I

Cuando haya terminado pulse ‘Cerrar’ para continuar con el CFDI.

Complementos del concepto 1114 -

Elija un tipo de complemento:
Instituciones educativas privadas v

Instituciones educativas privadas
Informacién aduanera

Cuenta predial

Wenta de vehiculos

Terceros CURP

Preescolar ¥ |Autorizacion o Reconocimiento de Validez Oficial en
RFC de quien realiza el pago

Aqui termina lo referente a 5.6.1.1 “Administrar cuenta predial, informacién aduanera o complementos del
concepto”.

Continuamos con la factura:

5.6.1.3 COMPLEMENTOS DE FACTURA

Si Ud. desea agregar complementos a nivel factura a su CFDI vea el manual Complementos
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5.6.14 VISTA PREVIA

Vista Previa CFDI 3
=

CINDEMEX SA DE CV LUGAR DE EXPEDICION: FACTURA No: 44
- RFC: LANTOOS173R5 En el Domicilio Fiscal Folio fiscal (UUID):
DOMICILIO FISCAL: [uu]
No. Serie Certificado SAT:

HIDALGO No. 737 Int, PISO >  Certf
COL. CENTRO CP, 58230 [No. Serie Cartificado SAT]
MORELIA MORELIA Michoacn MEXICO Fecha de Emisidn: No. Serie Certificado Emisor:

cha dz Emisidn] 20001000000300022815
TEL. 4436903616 [F= .
Fecha de Certificacidn:

CAMPC 1
CAMPC 2
Régimen fiscal: GEMERAL DE LEY PERSOMNAS MORALES 11/08/2017 05:30:58 g,
CLIENTE: Comprobante global de operaciones con Forma de pago: 01 Efectivo Moneda: M Paso
publico en general Mezicano
RFC: XAXN010101000 Método de pago: PUE Pago en una sola exhibicidn Tipo de cambic: 1
DIRECCION: S/C No. 5N Condiciones de pago:
COL. 5/C CP. 00000 CFDI Versidn 3.3

5/LS/M SjE 5P

UNIDAD DE

CANT. sty CLAVE | DESCRIFCIGN FRECIO UNITARID IMPORTE
1.000000 SERVICIZ 9095 ASESCORIA FISCAL $500.45 $500.45
Subtotal: $500.45
Vista PDF Descusnto: $0.00
Total: $500.45

Enviar correo al generar
(QUINIENTOS PESQ MEXICANG, 45/100 MXN)

-

v Generar CFDI
Descartar CFDI Vista Previa

Clave y Descripcion

Para tener una vista previa de la representacién impresa de su CFDI pulse ‘Vista previa’

Esta vista se carga en base a la plantilla de diseiio predeterminada por cada tipo de documento, el sistema cuenta
con unas por default pero si ud. especifico otras de acuerdo a EDITAR PLANTILLAS, se usaran esas. Su vista puede
incluir o no un logotipo dependiendo de si lo especificé en Perfil->emisor.

La version impresa generada cumple con todas las especificaciones establecidas por el SAT.

Un ejemplo de vista previa es Si desea modificar algo en su CFDI hagalo ahora y pulse nuevamente ‘Vista previa’ para
ver también los cambios. Si desea cancelar la generacion del CFDI, pulse ‘Descartar CFDI’

Puede guardar la vista previa de sus comprobantes antes de timbrarlos en PDF, para en caso que desee validarlo
previamente con su cliente, para ello pulse el dibujo del disco de guardar donde esta la vista previa, y en seguida la
opcion de Adobe PDF con lo que se descargara el archivo a su equipo:
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Wist

= RFC: 3801010148448 En el Domicilio Fiscal
i DOMICILIO FISCAL:
HIDALGO Mo, 737 Ink, PISO
CoOL, CEMTRO CP, 34527

a previa del CFDI

TEST UOL LUGAR DE EXPEDICION:

FACTURA No: 22
Falio fiscal {UIDY:
[luIc)

Mo, Serie Certificada SAT:
[Ma. Setie Cetificada SAT]

LT PN SUPR TS
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Puede ocultar las tasas de impuestos en la representacion impresa, para ello palomee la opcidn ‘Ocultar tasas de

impuestos’ que estd antes de los productos/conceptos:

Tipo de CFDI: FACTURA v Serie
honeda:

Régimen fiscal: Asalariados v

Ohservaciones:

¥ Ocultar tasas de impuestos

Productos o servicios | Agregar nuevo |

Fesa mexic: ¥

Condiciones de Pago:

Nombre Cantidad Unidad Valor unitario Importe
magna [}
1.000000 I— 11.880000 I 11.880000 r i |i|
A
Y pulse nuevamente vista previa, donde ya no apareceran las tasas de impuestos:
Subtatal: $11.38
Descuento: ]
Iva Traslado. $1.81
Total: $13.69

(TRECE PESOS, 657100 M.M.)

5.6.1.5 GENERAR CFDI

Finalmente para generar un CFDI tiene la opcidn de enviarlo a los correos del receptor, si desea el envio de los

correos, palomee la opcién Enviar correo al generar:

Erwiar correo al generar | | Generar CFDI

Resultado:
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Si el sistema detecta que el receptor o cliente no tiene definido un correo, y se selecciond la opcién de enviarle el

CFDI tras generarlo, el sistema le solicitara dicho correo sin necesidad de salir del médulo de emision de
comprobantes:

By Declaracion T g FacturasEl- x Y . https:ffsist: % ! Fe https:ffsist x \
L v

factura.aspx?v =12c=add

sistema facturaselectronicascfdi.com dice:

Favor de indicar el corren del recepkar en |a parte superior

|
Escriba el, los correos del cliente (en caso de ser varios correos, separelos por coma)
Cliente Receptor DAID MARTINEL LOPEL ;I

Zorreos: |davidm@hntmai|.cum| (separe los coreos por coma en casoe de servarios)

Finalmente pulse ‘Generar CFDI’ para generarlo oficialmente, con esto el PAC certifica fiscalmente el comprobante y
envia copia del CFDI al SAT, esto consume créditos/folios/timbres de sus pedidos y posteriormente podra descargar
el CFDI generado y opcionalmente enviarlo por correo a su cliente.

Generar CFDI

Recibira el siguiente mensaje de confirmacion:

. . . . ! x
Mensaje de la pagina https://sistema.facturaselectronicascfdi.com:

oy

Generacion de CFDI exitosa

' =)
——

Pulse ‘Aceptar’ y en automatico sera direccionado a la seccion EMIDOS donde podra descargar sus CFDIs entre otras

operaciones.

5.6.1.6. CASO DE GASOLINERAS

Para este caso, considere los siguientes puntos:
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En el area de observaciones al emitir el CFDI, puede indicar si lo desea, el texto ‘Tickets o notas de venta’ y

en seguida anotar cada una de ellas.

Condiciones de

Método de pago: Efectivo v Pago:
P
Tipo de CFDI: FACTURA ¥ | Serie: v
Maneda: Pesomexic ¥
Reégirmen fiscal: Azalariados r

Obgervaciones: | |

El impuesto IEPS de los productos a facturar, debe estar previamente definido antes de ingresar a Crear un
nuevo CFDI, Para esto dirijase al menu perfil->impuestos->IEPS

PERFIL

Cuenta de

IEPS cuota por unidad

En caso de que Ud. requiera que en los CFDI que emita aparezcan datos/campos personalizados fijos en los
datos del emisor como ‘Clave de Pemex fulana’, o ‘No. de Estacion sutana’, etc. Puede definir estos datos en

el menu perfil->configuracion, para que al momento de crear un cfdi el sistema tome esa configuracion
PERFIL

Configuracion

El cual le despliega los campos para editarlos

Campos Personalizados de informacion del emisor
para factura

Campo 1(Opcionale? Clave de PEMEX 134450
Campo 2(0pciond]: No. de Estacian 2244

Campo 3(Opcional):

Guardar
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4. Proceda a emitir sus CFDI

5.6.2 EMITIDOS

Para consultar todos los CFDI emitidos, elija el menu CFDI->Emitidos

CFDI
Crear CFDI v3.2
Crear CFDIv3.3

Crear Factura Recepcion de Pagos
v3.3 (En pruebas)

Crear Comprobante Retencion
e Informacion de Pagos

Editar plantillas
Ayuda

Puede realizar busquedas de CFDI, para ello elija el criterio de busqueda (fecha, correo del cliente, razén social
cliente, folio fiscal UUID, serie, sucursal, pedido, periodo) y escriba el valor (todo o parte de él) a buscar, y pulse
‘Buscar’ y los resultados se cargaran en la rejilla de abajo como se muestra:

CFDI Emitidos

n Mostar: ' ¥ Factura @Némina ¢/ Comprobante de Pagos @Retencionelnformacion de Pagos |I Todos | |ﬂmbmdos |Canceladus II

n Buscar por : FECHA v| 04/09/2017 E IYI
a B

L Ll | Descargar PDF H Descargar XML || Caneelsr CFDI |I‘ Exportar lista & Excel | Mostra :
FolioFiscal ; g
Tipo Fecha Pedido Serie/Folio
{UUID)
0510812017 Comprobante global de Cancelar este CFD|
|+l U @ POF XML Enviar 24876 TIMBRADO Factura v TR A 0 03:43:12  operaciones con publico en §2,784.00 122 7 -
beel-cledfhed504f
p-m. general Addenda
Y 050912017 Comprobante global de *
) 1 @ POF XML Enviar 24367 TIMBRADD Factura vl :;{:E—iiigl?g:::;:s 02:54:18  operaciones con publico en §2.784.00 123 A18 :
p.m. general
0510912017 [
) ©3272bb1-3a3b-42c8- JOB JOSUE CONSTANTING
F9- .
Ll L @ PDF XML Enviar 24863 TIMBRADO Factura v3.3 9aid-eds35Meldas gEr.n§2.03 PRADO §2,784.00 122 3 -

Describiremos de manera detallada los diferentes punto del manejo del CFDI en el area de emitidos.
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1.- Podra seleccionar con un solo clic uno, varios o todos los CFDIs

2.- Tendrd la posibilidad de elegir entre los CFDIs palomeando los requeridos.

3.- Tiene la posibilidad de rastrear de diversas maneras como; fecha (como se ejemplifica), correo del cliente, razén
social del cliente, folio discal (UUDI), serie, pedido y periodo.

4.- Puede elegir qué tipo de CFDIs desea se muestren en las celdas inferiores, teniendo la opcién de elegir
palomeando por ejemplo 1 o hasta las 4 opciones.

5.- Seccion donde podra solicitar al sistema que le muestre en las celdas inferiores la cantidad de CFDIs con un
margen minimo de 50 hasta +de 1000.

6.- En esta opcidn vera que tiene acceso a seleccionar entre TODOS (A) los CFDIs tanto timbrados como cancelados,
o si su seleccién es ver Unicamente los TIMBRADOS (B) tendra la posibilidad de visualizar y de igual forma puede
seleccionar Unicamente los CANCELADOS vy le desplegara lo que solicite previamente cumpliendo el punto cuatro.

7.- Esta seleccién es de suma importancia ya que podra cancelar uno o varios CDFl que desee (encuadrando los
puntos antes mencionados en materia de seleccidn) seleccionandolos y pulsando el botén ‘Cancelar CFDI’. Para
cancelar UN SOLO CFDI debe dar clic en los tres puntos verticales del cfdi deseado, los cuales se marcan en rojo. H

Mostar : #/Factura ¥/Némina ¥/ Comnrobante de Panos ¥/ Retencion e Informacion de Pagos Todos || Timarados || Cancelsdos
Buscar por: razonsociaLcLENTE ¥ | S decv Buscar
FECHA
CORREQ CLIENTE
RAZON SOCIAL CLIENTE
FOLIO FISCAL {UUID)
SERE
FEDIDO
FERIODO
| Descargar POF | | Descargar XML | | Cancelar CFDI ||| Esportar lista a Excel | Mostra : | 50 A

ID Estado Tipo FolioFiscal (UUID) Fecha Cliente Monto Pedido SerielFolio

4C5962FF-E10D-4BE0-

.
@ PDF XML Enviar 7508 TIMBRADO A4CD-22EFS55ECFSE - CERTUS APLICACIONES DIGITALES SA DE CV §1.00 il - :

El listado de los CFDI consultados puede exportarlo a Excel pulsando ‘Exportar Lista a Excel’

CFDI Emitidos
Mostar : #/Factura ¥ Nomina ¥ Comprobante de Pagos ¥ Retencion e Informacion de Pagos Todos || Timbrados || Cancelados
| Descargsr PDF || Descargar XML | | Cancelsr CFDI Exportar lists a Exeel Mostra ;| 50 A

ID Estado Tipo FolioFiscal (UUID)  Fecha Cliente Monto Pedido Serie/Folio

4C5962FF-610D-4B20-

.
@ POF XML Enviar 7508 TIMBRADO AACD-22EF555ECFSE - CERTUS APLICACIONES DIGITALES SADECY $1.00 ] - :
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Para ver todos los CFDIs emitidos pulse ‘Listar todos’

CFDI Emitidos

Mostar :

¥ Factura ¥/ NG

+#| Comprob de Pagos ¥ Retencion e Informacion de Pagos Todos I | Timbradas || Cancelados
| Descargar FDF || Descargar XML || Cancelar CFDI [1| Esporter lista a Excel | Mostra : 50 v

Pedido Serie/Folio

FolioFiscal (UUID)

Fecha

4C5962FF-610D-4B80-

- PDF XML Enviar 7502 TIMBRADO AACD-32EF555ECFS6 - CERTUS APLICACIONES DIGITALES SADECV §$1.00 29 —
. . . . . s .
Para realizar alguna operacién con el registro deseado, selecciénelo en el rengldn deseado
s . ¢ ’ A
Para ver el PDF o representacién impresa pulse ‘Ver’ y Le mostrara el CFDI
- CEDI
NDEMEX SA DECV
M . - CINDEMEX 5A DE CV COD. POSTAL DE EXPEDICION: Recibe de Nomina 5 =
ostar : RFC: LANZO08173RS 23000 Folio fiscal (UUID): e
“ Fecha de Emisién: C91a01TE-08C5-4a08-0629-514 2068008
Buscayfpor : R 2017.08-14T11:00:22 No. Serie Cartificado SAT:
20001000000300022323
No. Serle Certificado Emisor:
— 20001000000300022815 s,
Diaf Mostra : o0 v
Fecha de Certificacion:
Régimen fiscal: GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES 2017-08-14T1L:02:12
Forma de pago: PAGD EN UNA SOLA EXHIBICION Método de pago: NA Folio intemao: -
H
! @ Maneda: MM Tipe de nomina: Ordinaria =
Fecha iniclal de pago:  01/05/2017 Fecha final de pago:  0Bf06/2017 Fechade pago:  08/06/2017 .
. a4 .
EMPLEADO: KARINA BLANCAS LOPEZ Puesto: ASISTENTE .
REC: PEDISS0321010 Mo. Dias Pagados: 15.000 Tipo de Contrato! Contrato de trabaja para obra -
. rererminaa .
Registro Patranal: Departamento: GENERAL Tipo de Jomada: Por hora .
Mo, Empleado: 2 Cuenta bancaria: Pericdicidad de Pago: Semanal
CURP: PYXNESSO414HMNRTV1E Banco: SANTANDER Salario Base CotApor: £100.00 38 *
Tipo de régimen: Sueddos Inicio Redacion Laboral: 014012000 Riesgo de Puesto: Case |
3 NS5 52B36408542 Antigiedad: Pataw Salario Diaro Integrado: $110.00 =
_ H
Percepclandip de percepciin | Clve | Concepto imporie gravadn | Importe exenio | Valor Mercada Fredo
@ Sueldos, Salarics Rayas v Jornales a1 1,000.00 0.00 0.00 0.00 . :
Horss extra hirs haras 100.00 10.00 0.00 0.00 ‘
Total Percepriones: $1,110.00 .
® Horas Extra: ~
[ Dias | Horas exira I Tipa de hora I mparic pagade
-
- 1.00 100 Dobles 100 H
1.00 100 Dobles 100 M
-
2 :
H
-
2006017 .
. 21247 TIMBRADO  Facturav3.2 04:18:14  JOB JOSUE CONSTANTING PRADD $10.00 123 36 .

Para descargar el PDF seleccione al cliente (1) después de clic en “PDF” (2) y se descargara automaticamente

Descargas

a su carpeta

4

874 bytes

Accese directo
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CFDI Emitidos

Mostar : #/Factura ¥/ Nomina ¥/ Comprobante de Pagos ¥ Retencion e Informacion de Pagos Todos || Timbrsdos || Cancelados |
Buscar por : FECHA v Buscar
| Descargar POF || Descargsr XML || Canceler CFDI [I| Exporter fists & Excel | Mostra:| 50 v
ID Estado Tipo FolioFiscal (UUID)  Fecha i Pedido SeriefFolio
3
14108/2017 .
) Recibode  c91a9ff5-98c5-4ab8-9629-
b b -
v @ @ ML Enviar 23435 TIMBRADO  \ieoi0 C8 B e L $1,09171 123 5 s
) 110212017 .
) Recibode  cacib026-565d-491F-84d7-
Py N -
@ POF XML Enviar 23391 TIMBRADO  ieRiOCE RO 105131 JUAN CRUZFLORES 51,083.00 123 A4 s
0110712017 .
) Recibode  SBGD9F53-3206-40D5-
Py -
@ POF XML Enviar 1838 TIMBRADO io0 o8 1718 :1'“25.13 $15,00000 13 s
20/06/2017 .
) Recibode  549D2AA7-3B26-46BF-
Py -
@ POF XML Enviar 1830 TIMBRADO Ao R ADArisase 24":3.4? SECTOR PRIMARIO JUAN FEREZ DIAZ $4,500.00 12 s
; 20/06/2017
L “ - A o il E 6A-14C3-41BC- s SCrno ComIADIA A DESET niny  Eann an T H
—
(@) 23485 LAN70EB17. Mostrar todo | X

«“,

Para descargar el XML seleccione al cliente (1) después de clic en “xml” (2) y se descargara

Descargas

)Q Acceso directo
874 bytes

automaticamente a su carpeta

CFDI Emitidos

Mostar : ¥ Factura ¥ Noémina ¥ Comprobante de Pagos ¥ Retencion e Informacion de Pagos Todos. || Timbrades || Cancelsdos |
Buscar por : FECHA v Suscar
Descargar FDF | | Descargar XML || Caneslar CFDI || ortar fists a Excel Mostra : v
| I I i J S0
Tipo FolioFiscal (UUID) Cliente Pedido Serie/Folio
= - 14/DB/2017 .
) Recibo de ©51a9ff6-98c5-4ahE-9629-
-0 -
[#] <@ PDE XML Enviar 23485 TIMBRADO  (\ooo 00, o o0beb0Se ;1r.nm 20 KARINA ELANCAS LOPEZ §1,091.71 122 6 H
- 11/08/2017 .
) Recibo de caclb026-585d-431F-34d7- ;
@ PDF XML Enviar 23331 TIMBRADO oot os O bl ;Dm51 31 JUAN CRUZ FLORES $1,089.00 123 Al H
. 010712017 .
Recibo de SBEDSF58-3506-4005- !
@ PDF XML Enviar 1898 TIMBRADO ol nr, o ATECECT1718 :1'“25.15 $15,000.00 12 H
- I0106/2017 .
) Recibo de 54302AAT-3826-46BF-
@ PDF XML Enviar 1830 TIMBRADO oot o O e TADARAS 358 upA":s 47 SECTOR PRIMARIO JUAN PEREZ DIAZ $4,500.00 12 H
o DEGA-14C3-41BC- ENLIEn =
—

Mostrar todo X

23485_LANY00817...

1. Paraenviar el XMLy PDF al correo de su cliente segun lo haya especificado en el menu Clientes, pulse ‘Enviar
correo’, se enviara con el asunto/titulo por default a no ser que en configuracion haya especificado alguno.

| Descargsr FDF || Descargar XML || Cancelar CF

ID Estado

@ PDF XML Enviar 23485 TIMBRADO
o @ POF XM Enviar EGSBi TIMERADO
@ PDF XML Enviar 23348 TIMBRADO

2. FacturasElectronicasCFDIl.com le permite CANCELAR SIN COSTO un CFDI, lo cual deja sin efecto fiscal el CFDI
emitido, para ello pulse ‘Cancelar CFDI’
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» | TRANCE ENERGY CL/A 41 X Declaraciones IDE, Soluc X | §-Enviados - declaraciones X https://sistemafacturase %
LSl MMGM & F:sequro | hitps://sistema.facturaselectronicascfdi.com/facEmitidas.aspx i @
- § . X -
sistema.facturaselectronicascfdi.com dice: Inowebs ERP
:Estas seguro de Cancelar los Siguientes Comprobantes? ministracion  Descargartu CFDl [ Ingresar |
Emisor - CINDEMEX SA DE CV
Cancelar
MI ESCRITORIO PEDIDOS CFDI NON I TES PRODUCTOS PERFIL
—
CFDI Emitidos
Mostar : ¥ Factura ¥/Némina ¥ Comprobante de Pagos ¥ Retencion e Informacion de Pagos Todos Timorsdos || Cancelados
Buscar por : FECHA v Busoar
| Descargsr PDF || Descarger XML | Cancelar CFDI |l Exporter ists & Excal | Mostraz| 50 ¥
ID Estado Tipo FolioFiscal (UUID) Cliente
. 1410812017
O @ PDF XML Enviar 23435 TIMBRADO N'anﬁ'::f_;z g;;;{':&gg;g‘““"m' :1"?1 20 KARINA BLANCAS LOPEZ §1,001.71 123 5 S
11082017
@ POF XML Envier 23391 TIMBRADO yicooofF, 02510026 060d-431784d7- ALSI3H AN CRUZFLORES $1,089.00 123 A4 :
. 1010872017
@ PDF XML Enviar 23342 TIMBRADO N'anﬁ'::f_;z :a:gg;i;ﬁ“““"'w' :s':n 51 KARINA BLANCAS LOPEZ §1,001.71 122 6 S
101082017 -
@ PDF XML Enviar 23342 TIMBRADO  Facturavl2 ;g;::ﬁ:;f“‘“'sm :s '"3 22 ::';;_?:"'E global de operasiones con piblico $580.00 123 38 E
CFDI NOMINA TIMBRADO
Crear CFDI v3.2
Crear CFDI v3.3
Crear Factura Recepeion de Pagos
v3.3 (En pruebas)
Crear Comprobante Retencion
e Informacion de Pagos
Emitidos
Editar plantillas
Ayuda Plantillas v3.3 y Retencion E Info. Pagos

FacturasElectronicasCFDI.com le permite personalizar la versién impresa de sus CFDI independientemente del tipo
de CFDI, acceda a esta opcidén en el menu CFDI->Editar plantillas. El sistema usa una plantilla por default para cada
tipo de comprobante, pero ud. puede definir las plantillas que necesite.

Para esto siga los siguientes pasos:

Ayuda

1. Descargue el Disefiador de plantillas aqui si ain no lo ha hecho (ayuda basica del disefiador , ayuda completa del disefiador )
2. Instalelo porfavor

3. Descargue la plantilla deseada de acuerdo al tipo de comprobants a emitir

4. Edite Ia plantilla 2 su gusto (guardela con el nombre que desee). No cambie los nombres de los controles del reporte. Conserve las leyendas fiscales predeterminadas pues
son de validéz oficial

5. Sibala

6. Predetermine |a plantilla a usar por default segin el comprobante

Elija un tipo de comprobante y el sistema le indicard las plantillas asociadas, también le indicara si es o né la
predeterminada (default)
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MI ESCRITORIO PEDIDOS CFDI NOMINA TIMBRADO CONTABILIDAD MULTIEMISOR CLIENTES PRODUCTOS PERFIL

Plantillas de Disefio personalizadas v3.3
Plantillas

Comprobante Plantilla del Emisor

v T Descargar || Predeterminar || Eliminar Predeterminado:

Subir Plantilla de :

5.6.5 AYUDA @W iy
iy

Descargara el presente documento

CFDI NOMINA TIMBRADO
Crear CFDI v3.2
Crear CFDI v3.3

Crear Factura Recepcion de Pagos
v3.3 (En pruebas)

Crear Comprobante Retencion
e Informacion de Pages

Emitidos
Editar plantillas
Ayuda

5.7 MULTIEMISOR

MULTIEMISOR

Cambiar de emisor

Agregar emisor

Cargar emisores

Adminiirar emisores permitidos

Transferr producto (Crear pedido a emisor)

Reporte de Transerencias de producto, independientes

Reporte de Consumos, centraizados

FacturasElectronicasCFDI.com le permite realizar operaciones como multiemisor, con lo cual desde su cuenta podra
usar distintos RFCs para emitir facturas, néminas, llevar la contabilidad electrdnica de distintas personas o empresas,
timbrar con distintos emisores; Para configurar una cuenta como multiemisor vaya al menu Perfil->cuenta de usuario

PERFIL

Cuenta de usuario

Emisor de facturacion
Aceptar términos
Certificados CSD
Firmar manifiesto

SENes

Configuracién
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Desplacese al final del formulario y palomee ‘Esta cuenta es multiEmisora’, enseguida pulse ‘Modificar’

|Cuenta de Usuario |

Correo™ | DEMO.SIFEC@GMAIL. COM
Elija su Contrasefia de cliente™ |[sersrse=s
Repita su Contrasefia de cliente® [ssssssees
Nombre completo de |a persona de contacto™ |PRUEBAS1
Teléfono(s) del Contacto™ LADA [443 Tels. (0DOOODOODOO
Celular del contacto
PaginaWeb

REF
i Como te enteraste de nosotros? *

MIS DATOS2
Datos de facturacion de sus compras: (opcional)

MNo. de distribuidor que lo invito (opcional)

Esta cuenta es multiEmisora #Seleccionalo sélamente si usaras distintos RFCs emisores desde esta cuenta

[« Timbraré los xml que genera mi propic sistema, los recibiré timbrados en el emisor:| LAN7008173RE +
AAADI0101BAA
Soy contribuyente permitido del usuario # 21 AAADIOT01AAF
_ Distribuidor en prospeccidn validado COPJ780918652
ACTVO v | LAN7008173R5__|

1# Contactado p guiarlo | Si

Madificar

5.7.1 CARGA DE EMISORES

MULTIEMISOR
Cambiar de emisor
Agregar emisor

Cargar emisores

Administrar emisores permitidos

Transferr producto (Crear pedido a emisor)
Reporte de Transferencias de producto, independientes

Reporte de Consumos, centralzados

En esta seccidn puede cargar (importar) los distintos emisores que tendra asociados a la cuenta del usuario.

Desde un archivo en automatico se agregan los emisores ahi especificados a la lista de emisores permitidos del
usuario multiemisor.

El crear emisores para tus clientes contribuyentes, implica la aceptacién de términos por parte de tus clientes siendo
Tu el responsable de ello, es necesario que para emision de CFDIs o timbrado desde nuestra pagina (no por
webservice) suba el CSD y la fiel de ellos.
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Los emisores por importar de tu archivo, pueden tener una Administracién Centralizada o Independiente:

a) Administracién Centralizada. Todos estos emisores pueden usarse exclusivamente desde el correo de la
cuenta de usuario multiEmisora, pues no usan un correo propio cada uno, estos no pueden ser
multiemisores, no se le puede transferir producto, ya que consumen folios, timbres o créditos disponibles de
la cuenta de usuario multiEmisora. Esta administracidon es comun en Despachos Contables.

b) Administracion Independiente. Cada uno de estos emisores ingresan al sistema con su propio correo y
utilizan folios, timbres, créditos, de sus propias cuentas sin considerar los folios, timbres, créditos de la
cuenta multiEmisora. Usted (multiemisor) podra Transferirles folios, timbres o créditos y es lo que ellos
consumiran al Emitir y/o Timbrar CFDIs, Generar XML contables. Esta administracién es recomendada para
cuando desea que sus empresas o clientes consuman sus propios folios, timbres, xmls en base a las
transferencias de los mismos que ud. les realice, esta operacién es comun para distribuidores, y reventas.
Pasos para realizar la carga:

1. Seleccione el tipo de Administracidon de emisores deseado

Tipo de administracién de emisores: ® Centralizada. Este emisor solo puede usarse desde mi correo (El emisor no usara un correo propio, no podra
ser multiemiser, no se le podra transferr producto pues los tomara de mi cuenta)

Independiente. Este emisor ingresa al sistema con su propio correo registrado

Transferir producto ahora

2. Descargue el formato en Excel, dando clic en ‘Descargar formato’

Carga de contribuyentes permitidos con/sin Transferencia de producto (xis)
Si se conectara a nuestro webservice para timbrado omita esta seccion.
El crear cuentas de tus clientes contribuyentes, implica la aceptacién de términcs por parte de sus clientes siendo Ud. el responsable de ello, es necesario gue se suba la fiel y CSD de
ellos; estos emisores en automdtico se agregan a tu lista de emisores permitidos.
Tipos de administracion de emisores

1. Emiser permitide con Administracion Independiente. Estos emisores ingresan al sistema cada uno con su propic comeo y utilizan folies de sus propias cuentas. Usted (mutliemisor)
podra Transferirles folios, fimbres o créditos y es lo que ellos consumiran al Emitir y/o Timbrar CFDIs, Generar XML contables. Esta administracion es recomendada para cuando desea
que sus empresas o clientes consuman sus propios folios, timbres, xmls en base a las transferencias de los mismas que ud. les realice, esta operacién es comin para distribuidores

2. Emiser permitide con Administracion Centralizada. Estes emisores selo puede usarse desde el correo de la cuenta multiemisera, pues no Usan un coIee propio, no pueden ser
multiemisores, no se le puede transferir producto, toman folios, timbres o créditos disponibles de la cuenta multiemisora de Ud. Para emision de CFDIs, y timbrado desde nuestra pagina
(no por webservice): cada emisor permitido debera tener cargados al sistema sus CSD y FIEL comrespondientes. Esta administracion es comuin en Despachos Contables.
Para emitir desde ofros RFC tiens dos opciones:

3) Los folios se consumirén desde tu cuenta multiemisora, para ello NO transfiera folios a los cfros RFC.

b) Los folios se consumiran desde la cuenta de cada RFC permitido sin considerar los folios de la cuenta multiemisora, para ello Transfiera folios a los otros RFC
Para Timbrado desde nuestra pagina o para Vender timbres a sus clientes: es similar al inciso b) utilizando timbres en lugar de folios.
Si Ud. habilita abajo |a transferencia de producte, al cargarse el archivo en automatico el sistema crea un pedido con cada emisor del archivo.
La confrasefia de cada cuenta independiente creada le sera enviada por correo. Este tipo de pedidos (por transferencia de producto) no generan factura ya que son transferencias de
producto desde su cuenta ala de sus clientes

# Centralizada. Este emisor solo puede usarse desde mi correo (El emisor no usara un correo propio, no podra
Tipe de administracion de emisores: ser multiemiser, no se le podra transferr producto pues los tomara de mi cuenta)

Independiente. Este emisor ingresa al sistema con su propio cormeo registrado

Transferir producto ahora

Archivo excel: | Seleccionar archivo |Ningn archivo seleccionado Descargar formato
Bttt bt bl
Cargar
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3. Edite el formato descargado rellenando la informaciéon que ahi se indica
A B c D E F G

2 CONTRIBUYENTE emisor DOMICILIO FISCAL

RFC del emisor a registrar

3 |12 013 caracteres

4 |QBLIGATORIO QBLIGATORIO OPCIONAL OBLIGATORIO OPCIOMNAL OPCIOMAL  OBLIGATORIO
5 |RFC razonSocial NombreComercial Calle MNumkExterior  Numlnterior  Colonia

[ 1

7

8

4. Clic en ‘Seleccionar archivo’ o ‘Examinar’

Carga de contribuyentes permitidos con/sin Transferencia de producto (xis)
Si se conectara a nuestro webservice para timbrado omita esta seccion.
El crear cuentas de tus clientes contribuyentes, implica la aceptacidn de términocs por parte de sus clientes siende Ud. el responsable de ello, es necesario que se suba la fiel y CSD de
ellos; estos emisores en automatico se agregan a tu lista de emiscres permitidos
Tipos de administracién de emisores

1. Emiseor permitide con Administracién Independiente. Estos emisores ingresan al sistema cada uno con su propic correo y utilizan folics de sus propias cuentas. Usted (mutliemisor)
podra Transferifes folios, timbres o créditos y es lo que ellos consumirdn al Emitir yio Timbrar CFDIs, Generar XML contables. Esta administracién es recomendada para cuando desea
que sus empresas o clientes consuman sus propios folios, timbres, xmls en base a las transferencias de los mismas que ud. les realice, esta operacién es comin para distribuidores

2. Emisor permitido con Administracion Centralizada. Estos emisores solo puede usarse desde el correo de la cuenta multiemisora, pues no Usan un Correo propio, no pueden ser
multiemisores, no se le puede transferir producte, toman folics, timbres o créditos disponibles de la cuenta multiemiscra de Ud. Para emision de CFDls, y timbrado desde nuestra pagina
(ne por webservice): cada emisor permitido debera tener cargados al sistema sus CSD y FIEL correspondientes. Esta administracion es comun en Despachos Centables
Para emitir desde otros RFC tiene dos opciones:

a) Los folios se consumiran desde tu cuenta multiemisora, para ello NO transfiera folios a los otros RFC

b) Los folios se consumiran desde la cuenta de cada RFC permitido sin considerar los folios de |a cuenta multiemisora, para elle Transfiera folios a los otros RFC.
Para Timbrado desde nuestra pagina o para Vender timbres a sus clientes: es similar al incisc b) utilizande timbres en lugar de folics
Si Ud. habilita abajo la transferencia de producto, al cargarse el archivo en automatico el sistema crea un pedido con cada emisor del archivo
La contraseria de cada cuenta independiente creada le serd enviada por correo. Este tipo de pedides (por transferencia de producto) no generan factura ya que son transferencias de
preducte desde su cuenta a la de sus clientes.

® Centralizada. Este emiscr solo puede usarse desde mi correo (El emisor ne usara un corres prepio, no podra
Tipo de administracién de emisores: ser multiemisor, no se le podra transferir producto pues los tomara de mi cuenta)

Independienta. Este emisor ingresa al sistema con su propio correc registrado

Transferir producto ahora

Archivo excel

ingun archivo seleccionado Descargar formato

Cargar

5. Elija su archivo de carga de emisores y pulse ‘Abrir’

. __
& Abrir . > - - - " .- | — » ==
Q\:}U| 4. » Job » Descargas » p'

Organizar » MNueva carpeta | .@
3 Documentos & Nombre Fecha ) Tipo Tamafio Etiquetas o
k=] Imagenes e agelacionxml 04/06/2015 02:15 p.m. XML Document 2KB
ol Misica H 03,/06/201512:45 pm. Hoja de céleulo d... 16 KB
B videos Tt aelectrnicafolio?2986rfccop]7809196s2.2ip 03/06/2015 09:43 a.m. Archivo WinRAR Z.. 10 KB

& Grupo en el hogar T VistaCFDpdf (5).pf 02/06/2015 10:40 3.m. Adobe Acrobat D... 111 KB
A Job | VistaCFDpdf (5)acml 02/06/2015 10:40 a.m. XML Document 6 KB
swt -“; VistaCFDpdf (4).pdf 02/06/2015 10:36 a.m. Adobe Acrobat D... 112 KB A
. AppData | VistaCFDpdf (4)aeml 02/06/2015 10:36 a.m. XML Document 5 KB
¥ Busquedas = VistaCFDpdf (3).pdf 02/06/201510:32 a.m. Adobe Acrobat D... 111 KB
i Contactos || VistaCFDpdf (3).xml 02/06/2015 10:32 a.m. XML Document 6 KB
& Descargas = VistaCFDpdf (2).pdf 02/06/201510:29 a.m. Adobe Acrobat D... 111 KB o
. certificado y Key - 4 [ | +
Mombre: miCargaxls ~+ | Tedos los archives

6. Opcionalmente si en este momento (durante la carga de emisores) desea transferir producto desde su
cuenta a las cuentas de los emisores independientes del archivo, palomee ‘Transferir producto’ y elija un
pedido suyo (pedido origen) desde el que desea transferido el producto; también podra transferir producto
posteriormente en otra seccién. Si Ud. habilita abajo la transferencia de producto, al cargarse el archivo en
automatico el sistema crea un pedido con cada emisor del archivo. Este tipo de pedidos (por transferencia
de producto) no generan factura ya que son transferencias de producto desde su cuenta a la de sus
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clientes. La contrasefia generada para cada cuenta independiente le serd enviada al correo de su cuenta
multiEmisora.

< ¥ Transferir producto>
————

n 5 - Fecha
id Producto Disponibles Caducidad Plan
Select 57 FACTURAS CFDI 0[10/06/2015 Por cantidad
Select 30 TIMBRES CFDI 752011012015 Por cantidad
Selecciona tu pedide gy o 29 TIMBRES CFDI CON PDF §1/19/10/2015 Por cantidad
. 18 FACTURAS Y NOMINAS CFDI 580[29/07/2015 Por cantidad
FACTURAS Y NOMINAS CFDI 34/01/10/2015 Por caniidad

0[29/07/2015

7. Clicen ‘Cargar’

Carga batch de emisores permitidos con/sin Transferencia de producto (xIs)

Para emitir CFDIs, el crear cuentas de tus clientes emisores, implica la aceptacion de términos por parte de sus clientes
automatico se agregan a tu lista de emisores permitidos.

Para emitir desde otros RFC tiene dos opcicnes:

a) Los folios se consumiran desde su cuenta multiemisora, para ello NO transfiera folios a los otros RFC.

b) Los folios se consumiran desde la cuenta de cada RFC permitido sin considerar los folios de la cuenta multiemisora,
Para Vender timbres a sus clientes: es similar al inciso b) utilizando timbres en lugar de folios

Si Ud. habilita abajo |a transferencia de producto, al cargarse el archivo en automatico el sistema crea un pedido con ca
La contrasefia de cada cuenta creada le sera enviada por comeo. Este tipo de pedidos (por transferencia de producto) no «

U Transferir producto

Archive excel: | Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado Descargar formato
Cargar

La marca de permisién para ser emisor permitido de un multiusuario en cuentas independientes, por default esta
desmarcada para los usuarios que realizan un proceso de registro, en cambio estd marcada para los usuarios
independientes importados por la carga.

5.7.2 ADMINISTRAR EMISORES PERMITIDOS

MULTIEMISOR
Cambiar de emisor
Agregar emisor

Cargar emisores

Administrar emisores permitidos

Transfenr producto (Crear pedido a emisor)

Reporte de Transferencias de producto, independientes

Reporte de Consumos, centralizados

Esta seccidn permite administrar sus emisores permitidos. Solo se podran emitir los CFDI con estos RFC emisores
(aparte del suyo).Solo a estos emisores podra asignar folios, timbres, créditos, xmls contables para el caso de
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Administracion independiente; (Ud. puede timbrar desde cualquier RFC sin necesidad de registrarlo ni de hacer una
carga de emisores)
Si no existe el emisor que desea, puede:

a) Realizar primero la carga de todos los emisores que necesites

b) O bien, Primero es necesario Registrarlo en el portal para crear su cuenta, ingresar con esa cuenta, guardar datos
de emision (menu Perfil->emisor), aceptar los términos (menu Perfil->aceptar términos), subir su CSD, subir su Fiel
(menu Perfil->firmar manifiesto), cerrar esa sesidn, ingresar con la cuenta de Ud. y seleccionar dicho emisor en esta
seccion para permitirlo.

Para buscar un emisor (ya sea permitido o nd) a través del RFC o parte de la razdn social, escriba el dato a buscar y
presione ‘Buscar’ O bien para obtener el listado de sus emisores permitidos presione ‘Lista de permitidos’

RFC Emisor: Razan social Emisor:

Buscar | Lista de permitidos

1. Selecciona un emisor de |a tabla de abajo
2. Administracion actual del emisor permitido:
3. Elije una operacicn a realizar

Esto mostrara las coincidencias en una rejilla:

Eszpecifica parte (o todo) de uno de los dos criterios de blsgueda:

RFC Ernisor |AAAD0101A8& Razdn social Emizor

Buscar | Lista de permitidos |

1. Selecciona un emisor de la tabla de abajo
2. Adrinistracidn actual del ernisor permitido:
3. Elije una operacidn a realizar

"El certificado solo se ocupa en caso de gue el xml no traiga sello, asi como cuando se quiera cancelar un CFDI

1D p . " Subid Subid
emisor RFC Razdan Social Permitido Fiel | Certificado™
Salect & AAAN0A01 Ak TEST USER El True True

En la rejilla, True=Si, False=No.

El certificado de sus emisores para el caso de timbrado, solo se ocupa en caso de que el xml no traiga sello, asi como
cuando se quiera cancelar un CFDI. Para el caso de emisién de CFDIs es necesario subir los certificados de sus
emisores.

Seleccione el emisor al que desea administrar, dando clic en Select del rengléon deseado El sistema indicara la
administracién actual de ese emisor, en caso que sea permitido
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1. Selecciona un emisor de |a tabla de abajo

2. Administracién actual del emisor permitido: | Cenfralizada

3. Elije una operacién a realizar | vacio v

“El certificade solo se ocupa en caso de que el xml no traiga sello, asi como cuando se quiera cancelar un CFDI

Razon Social
CINDEMEX SA DE CV
EMPRESARIALES S.4DE CV

En caso que no sea permitido, aparecerd en blanco el tipo de administracion:

1. Selecciona un emisor de |a tabla de abajo
2. Administracion actual del emisor permitido: *‘:‘,:

3. Elije una operacion a realizar | vacio v

En seguida puede elegir una operacion a realizar:

A) Permitir, o agregar el emisor a la lista de emisores permitidos
B) No permitir, quitar el emisor a la lista de emisores permitidos
C) Modificar el tipo de administracion

Para ello seleccione la operacién deseada:

1. Selecciona un emisor de |a tabla de abajo

2. Administracién actual del emisor permitido: Cenfralizada

3. Elije una operacién a realizar | vacio v

Permitir

Mo permitir
Maodificar tipo de administracion

Silo que desea es

A) Permitir, o agregar el emisor a la lista de emisores permitidos
Seleccione la operacion Permitir
1. Selecciena un emiscr de |la tabla de abaje

2. Administracién actual del emisor permitido: Centralizada

3. Elije una operacion a realizar | Modificar tipo de administracién ¥
vacio

Mo permitir
Modificar tipo de administracion

Esta operacidn asocia un emisor a tu lista de emisores permitidos, para transferirles producto o para que lo

consuman de tu cuenta. Elija el tipo de administracion a aplicar para el emisor permitido, ya sea
independiente o centralizada, y de clic al botén Permitir
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Maodificar tipo de administracion.

Centralizada. Este emisor solo puede usarse desde mi correo (El emisor no usara un correo propio, no podra ser multiemisar,
Tipa de administracién del emisor: N0 se le podra transfenr producto pues los tomara de mi cuenta, si tenia pedides con saldo los perdera

Independiente. Este emisor ingresa al sistema con su propio comeo registrado

| Pemniir |

B) No permitir, quitar el emisor de la lista de emisores permitidos, por lo que el emisor ingresara al sistema con
Su propio correo y consumira sus propios folios, timbres, xmls, etc. Y no podra transferirle producto.

Seleccione la operacion No permitir
1. Seleccicna un emisor de la tabla de abaje

2 Administracion actual del emisor permitido: Centralizada

3. Elije una operacién a realizar | Modificar tipo de administracion v
vacio
Permitir

Medificar tipe de administracion

En seguida indique el correo (debe existir y poder accesarse por parte del emisor) con el que el emisor

ingresara al sistema, especifique la contrasefia con la que ingresara al sistema, y finalmente de clic al botén
‘No Permitir’

No Permitir. Esta operacion expulsa de tu lista de emisores permitides al emisor seleccionade, no pedras transferirles producto
Correo del emisor |emisor! @hotmail.com

Indigue |a Contrasefia para ese emisor sssssess

Repita la Contrasefia para ese emisor [seesess

MO permitir

C) Modificar el tipo de administracion. Para el emisor seleccionado puede cambiar de administracién
independiente a centralizada y viceversa.

Para esto seleccione la opcién ‘Modificar tipo de administracion’

1. Selecciona un emisor de |a tabla de abajo

2. Administracidn actual del emisor permitido: Centralizada

3. Elije una operacion a realizar | Modificar tipo de administracion ¥
vacio

Permitir

Mo permitir

Modificar tipo de administracion
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Seleccione el nuevo tipo de administracién deseada:

Si desea pasar de Centralizada a Independiente, seleccione independiente, en seguida especifique un
correo y contrasefia con las que el emisor ingresara al sistema:

Modificar tipo de administracion.

Centralizada. Este emisor solo puede usarse desde mi correa (E| emisor no usara un correo propio, no podra ser multiemisor,
Tipo de administracian del emisor: N0 S€ le podrd transferir producto pues los tomard de mi cuenta, si tenia pedidos con saldo los perdera

# Independiente. Este emisor ingresa al sistema con su propio corred registrado
Carreo del emisor jemisorbla@hotmail.com
Indique la Confrasefia para ese emisor s

Repita |a Contrasefia para ese emisor s

Modificar

Si desea pasar de Independiente a Centralizada, seleccione Centralizada y de clic en ‘Modificar’

1. Selecciona un emisor de la tabla de abajo
2. Adrinistracion actual del emisor permitido: fndependiente
3. Elije una operacian a realizar | Modificar tipo de administracidn

Modificar tipo de administracian.

ste erni

Tipo de administracidn del emisor; multiemisar, no se le podr
Independiente. Este er

Qtiizs)

5.7.3 TRANSFERIR PRODUCTO (CREAR PEDIDO A EMISOR INDEPENDIENTE)

MULTIEMISOR
Cambiar de emisor
Agregar emisor
Cargar emisores

Administrar emisores permitidos

Transferir producto (Crear pedido a emisor)

Reporte de Transferencias de producto, independientes

Reporte de Consumos, centralizados

Si desea transferir producto suyo a emisores permitidos independientes que previamente definié como tales, para
que ellos consuman dicho producto transferido desde sus propias cuentas, haga esto:
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Seleccione su pedido origen desde el que tomara el producto
Elija el emisor (contribuyente) permitido independiente al que desea realizar la transferencia
Indique la cantidad de producto a transferir

i S

Para el caso de Contabilidad electrdnica con planes anuales indique la fecha inicial desde la que cubrird la
contabilidad

5. Presione ‘Guardar’. Esto transfiere producto desde su cuenta a la cuenta del emisor permitido, el producto
se resta de su pedido origen y crea en automatico un pedido en la cuenta de su emisor permitido con el
producto listo para usarse.

Multiemisor: Transferir producto (Crear pedido al contribuyente)

5i se conectara a nuestro webservice para timbrado omita esta seccion.

. . . Fecha
id Producto Disponibles Caducidad Plan
Select [193 TIMBRES TEXTO 0/08/06/2019 Por cantidad
Select |180 CONEXION WEBSERVICE 007/04/2018 Por cantidad
Select [158 iﬁﬁ;ﬁ%ig‘ MARIO FACTURAS Y 999(25/10/2017 Por cantidad
Select |156 CONTABILIDAD ELECTRONICA 1/01/0172018 Por periodo
Select |123 PAQUETE CFDIS 494[29/06/2018 Por cantidad
Select |30 TIMBRES CFDI 997020102017 Por cantidad
Pedido: [Select [29 TIMBRES CFDI CON PDF 994319102017 Por cantidad
Select |17 PAQUETE CFDIS 001/10/2016 Por cantidad

Contribuyente
permitido | USUARIO DE PRUEBA 1 v |
independiante:

Cantidad de : | 91239

Fecha inicial:  + pefinala correctamente, ya que después no podra modificarla

Guardar
5.7.4 REPORTE DE TRANSFERENCIAS DE PRODUCTO (PEDIDOS CON EMISORES PERMITIDOS INDEPENDIENTES)

MULTIEMISOR
Cambiar de emisor
Agregar emisor

Cargar emisores

Administrar emisores permitidos

Transferir producto (Crear pedido a emisor)

Reporte de Transferencias de producto, independientes

Reporte de Consumos, cenfralzados

Para listar las transferencias realizadas hacia sus emisores permitidos independientes, lo cual es equivalente a listar
los pedidos que ha creado en automatico a las cuentas de sus emisores permitidos por transferencia de producto
desde pedidos suyos, tiene dos opciones:
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a) Buscarlos por rango de fechas o por razén social, introduzca los dato deseados y pulse ‘Buscar’é ver todos,

para listar todas las transferencias pulse ‘Ver todos’

Reporte de Transferencias de producto (Pedidos con contribuyentes permitidos independientes)

31 ge conectara a nuestro webservice para timbrado omita esta seccion.

Especifica parte (o tode) de cualquiera de los dos criterios de bdsqueda:

Fechas Razdn social Contribuyente permitido

Buscar Ver tndosll

La cancelacion elimina por completo el pedido de forma que ya no aparecera.

Los resultados se cargardn en la rejilla, y puede exportar dicha rejilla a Excel pulsando ‘Exportar’

Reporte de Transferencias de producto (Pedidos con emisores)
Especifica parte (o todo) de cualquiera de los dos criterios de bisqueda:
Fechas Al Razdn social Emisor permitide
Buscarl Ver todos
| Cancelar transferencia/pedido | @
La cancelacion elimina por completo S = orma que ya no aparecera
Pedi_do Emisor Permitido Fecha Hr Foligsﬂimhres Disponibles | Utilizados | Caducados Producto Pedido Origen Plan
destino asignados
Select |57 TEST USER 10/08/2015 1 0 0 1[FACTURAS cFDI 54 o
12:36 p.m. cantidac

Si desea cancelar una transferencia (pedido creado al emisor) seleccione el renglon deseado presionando ‘Select’ y
en seguida pulse ‘Cancelar transferencia/pedido’; para esta operacion es necesario que el pedido no haya sido
consumido; esta operacion elimina dicho pedido, y reestablece producto a su pedido de origen desde el que se habia

generado la transferencia.

Cancelar transferencia/pedido Exportar 57

o el pedido de forma que ya no aparecera.

Producto Pedido Origen

Fecha Hr Fuligs}(imbres Disponibles | Utilizados | Caducados
asignados

TEST USER NS 1|FACTURAS CFDI
12:36 p.m.

Emisor Permitido

Si lo que Ud. desea es solo cancelar (devolver) solo cierta cantidad de producto al emisor que se lo transfirio, lo que
puede hacer es habilitar como multiemisor la cuenta desde la que desea devolver la cantidad de producto y permitir
como emisor permitido al emisor que le transfirid, y finalmente hacerle una transferencia de la cantidad de producto
deseada al emisor que le transfirid inicialmente, pero obsérvese que esto le creara un nuevo pedido con producto
disponible al emisor transferidor inicial en lugar de restaurarle la cantidad de producto al pedido desde el que le

realizd la transferencia.
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5.7.5 REPORTE DE CONSUMOS POR EMISORES PERMITIDOS CENTRALIZADOS

MULTIEMISOR
Cambiar de emisor
Agregar emisor

Cargar emisores

Administrar emisores permitidos

Transfenr producto (Crear pedido a emisor)

Reporte de Transferencias de producto, independientes

Reporte de Consumos, centralizades

Para obtener reportes de los consumos de folios, timbres, xmls contables, etc. de sus emisores permitidos
centralizados, tras elegir la opcién mostrada arriba en el mend, tiene dos opciones:

Buscar por rango de fechas o por razén social, introduzca los dato deseados y pulse ‘Buscar’ o Ver todos, para
listar todos los consumos pulse ‘Ver todos’

Reporte de Consumos por emisores permitidos centralizados
Si se conectara a nuestro webservice para timbrado omita esta seccion.
Especifica parte (o todo) de cualquiera de los dos criterios de blsqueda:
Al
Fechas Razdn social Emisor permitido Acurnular pedidos

Las fechas solo aplican para CFDIs

CFDls: Buscar Wer todos'

Los resultados se cargardn en la rejilla, vera un reporte para facturas, nédmina y timbrado, y otro reporte para
contabilidad electrdnica, y puede exportar dicha rejilla a Excel pulsando ‘Exportar’

CFDls:
‘ Exportar
Emisor centralizado Cantidad Pedido Producto Plan

(=] TEST USER 4 7FACTURAS ¥ NOMINAS CFDI Por cantidad
(=] TEST USER 34 17 |FACTURAS ¥ NOMINAS CFDI Por cantidad
[=] TEST USER 126 18[FACTURAS ¥ NOMINAS CFDI Por cantidad
(5] TEST USER 42 29[TIMBRES CFDI CON PDF Paor cantidad
=] TEST USER 3 SO[TIMEBRES CFDI Por cantidad

Ahi puede observar qué emisor centralizado tomo/consumié qué cantidad de folios/timbres, de cual pedido los
tomo, etc.El primer reporte se llama CFDIs, y el segundo Contabilidad electrénica, en caso de que no exista
informacién de algun reporte este aparecera vacio:

CFDis:
Exportar |
D Emisor centralizado Cantidad

& CINDEMEX SA DE CV 51
& CINDEMEX SA DE CV 51
& CINDEMEX SA DE CV a
& CINDEMEX SA DE CV 80
& CINDEMEX SA DE CV 1
491 EMPRESARIALES S.A DE C WV a1
22 JOB JOSUE CONSTANTING PRADO 2

Contabilidad Electronica:
Exportar |

1D Emisor centralizado Cantidad Pedido Producto Plan
= CINDEMEX SA DE CW E] 156|CONTABILIDAD ELECTRONICA Por periodo
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5.7.6 CAMBIAR DE EMISOR

Las cuentas multiemisoras con administracion centralizada, tienen la capacidad de que con solo ingresar con una
cuenta de usuario puede utilizar distintos RFC emisores centralizados; Siempre que desee manejar informacion,
catdlogos, CSDs, emitir CFDIs, asegurese de primero indicar el emisor activo en uso, y después proceda a realizar
todas las operaciones de ese emisor. Para esto, vaya al menu Multiemisor->Cambiar de emisor

MULTIEMISOR

Cambiar de emisor

Agregar emisor

Cargar emisores
Administrar emisores permitidos
Transferir producto (Crear pedido a emisor)

Reporte de Transferencias de producto, independientes

Reporte de Consumos, centralizados

Elija el emisor centralizado deseado:

Cambiar de emisor centralizado (xs)

Si su cuenta es multiemisor para emision de CFDls y cuenta con contribuyentes permitidos con administracion centralizada, Puedes cambiar de emisor (en tu misma cuenta de
usuariolcorren) cuantas veces lo necesites para manejar [a informacion de cada uno.

Las Unicas operaciones gue se realizan sobre el multiemiser sin importar el emisor en uso, son las que estan en los mends Pedidos, y Multiemisor.

Si en lugar de emisidn, lo que desea es fimbrar sus xml generados por su propic sistema desde esta web con un emisor distinto, puede agregar ese contribuyente a su lista de permitides
o bien, omita esta zona y cierre su sesidn de la pagina e iniciela con &l usuario y emisor deseado.

Emisor con Admon. centralizada
CINDEMEX SADECV v

CINDEMEX SA DECV

EMPRESARIALES SADECY

JOB JOSUE CONSTANTING PRADO
SERVICIOS EMPRESARIALES SADECV
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