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A Facturas
v electronicas CEDI

Tu solucién en Facturas electrénicas CFDI
Editar plantillas con el disefiador FastReport.NET.

1. Acceso a Mi Cuenta.
a. De clic en “Mi Cuenta” o bien en “Ingresar” para acceder al sistema.

A Facturas Tu solucidn en Facturas electrdr
v electrénicas CFDI
Registrarme] Ingresar | (4

Inicio  Condcenos  Productos  Precios  Comprar  HazNegocio  Contacto  Interesante Micuenta

b. Ingrese el correo y contrasefia que registro, clic en ingresar.
G D™
l ik I SEGURO Y WERIFNC AL

C=fe ) g o e = =]

Imicio de sesidm

Registrarse =i no tiens una cusenta

Informacicon de cuenta

| Correo registrado: |
_—

ICDr‘ltraseﬁa e clicente: I

¥ wid S swu contraserfia™?®

— MManternaernrme conec tado

2. Descargar el Disefiador de Plantillas.
a. De clic en la opcion CFDI o Nomina CFDI.

Descargar fu CFDI  Administracion  Registrarme Bienvenido declaracionesid

MUESCRITORIO ~ PEDIDOS  CFDI  NomnaCFDI  IMBRADO  CONTABILDAD ~ MULTIEMISOR ~ CLIENTES ~ PRODUCTOS  PERFIL

Nomina CFDI
Crear CFDI

Emitidos

Crear Nomina CFDI
Pagos recibidos Emitidas
Editar plantilas [ Editar plantillas

Ayuda

b. Clic en Editar Plantillas. *
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C. Clic en la opcion aqui.

Plantillas de Disenco personalizadas

. Descargue el Disefiador de plantillasjagui i aun no lo ha hecho (ayuda del disefiador )
. Instalelo porfavor

. Descargue |la plantilla deseada de acuerdo al tipo de comprobante a emitir

. Edite |la plantilla a2 su gusto (guardela con el nombre gque desee). Mo cambie los nombres de
. Sdbala

. Predetermine la plantilla a usar por default segun el comprobante

[ I R VI

Eija el comprobante y plantilla deseada, para realizar su operacion

= FRMNetDemoZ0l0 (2).msi -

d. El Disefiador iniciara a descargatr.
3. Instalacion del disefiador de plantillas.

a. Abra el archivo descargado FRNetDemo02010.msi

b. Siga las indicaciones del sistema de instalacion.
4. Desacargar la paltilla que desea Personalizar.

a. Elejir el tipo de comprovante o plantilla a Personalizar.

Comprobante Plantilla Operacion
M Predeterminar
Predeterminado: Puede predeterminar 1 plantilla x cada comprobante
Elija 1o el tipo de comprobante del que desea subir la plantilla. Subira plantilla para el comprobante
Seleccione su plantilla a subir Ningtn archivo seleccionado
b. Una vez elegida la Plantilla a Personalizar Clic en Descargar.
Comprobante Plantilla Operacion
I Descargar I
DEFAULT »
FACTURA I v Predeterminar
Predeterminado: Sl Puede predeterminar 1 plantilla x cada comprobante

Eliminar

Elija 10 el tipo de comprobante del que desea subir |a plantilla. Subird plantilla para el comprobante FACTURA

Seleccione su plantilla a subir| Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Subir ahora

c. Clic en la plantilladescargada para Iniciar la Personalizacion..
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Tu solucién en Facturas electronicas CFDI
d. Esta sera su pantalla una vez abierta la plantilla.
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NOTA]Dependiendo de la plantilla que editara sera el formato que muestre su
pantalla.
5. Caracteristicas generales.
a. Los datos conteenidos en cada una de las plantilla los puede mover pero no
eliminarlos, ya que son necesarios para la validez de cada uno de los comprobantes
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b. En el encabezado de programa contamos con la apciones Principales.
¥ FastReport - C:hlUsers

YowentasayDownloadsh FAC frx

Archivao Edician Ver Insertar Infarme Datos Ayuda

i. Archivo
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electronicas CEDI

A Facturas

Tu solucién en Facturas electronicas CFDI

ii. Edicion
iii. Ver

iv. Insertar
v. Informe
vi. Datos
vii. Ayuda.

c. En la parte Superior-lzquierda se encuentran las ociones para dar formato al

texto(barra de heramientas).
= | ot Ll | A - F1 D IE

: |Tahoma - |E.?5 - B I U I'g‘

i. Tipo de letra.
ii. Tamafo
iii. Negritas- Italicas- Subrayado.
iv. Alineacion Vertical.
1. Izquierda
2. Derecha
3. Centrada
4. Justificada
v. Alineacion Horizontal.
1. Arriba.
2. Centro.
3. Abajo.
vi. Color de fuente.
vii. Formato condicional.
viii. Angulo de texto.
d. En la parte Superior-Derecha se encuentran los iconos referentes al formato de las

tablas. ™
i. Borde Superior, inferior, izquierdo y Derecho.
ii. Todos, Ninguno y Propiedades.
iii. Color de relleno, Estilo.
iv. Color de linea, Ancho y Estilo.
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Tu solucién en Facturas electronicas CFDI
e. En el lado derecho pude visualizar los Datos y las Propiedades del texto.

Dabos

Acciones =

=

[ESRR )]

] Origenes de datos

Wariables del Sistema
Totales

Parametros
Fundones

il Datos 1 T2 Esguema del Informe _
=

ropiedades

m

Cells TableCe=Il

11X

= S L

wvisible True
Veordwrap True
W s g Fals=

- Datos
AllowExpression Trus
Brackets L1

(=2 Format General
Highilight
Text

- Dris e fio
Mrameae) Celleas

(= e

(Coleccidm)
DR EAC A IO

Ly

S S—
f. En el lado izquierdo se muestran los objetos que puede insertar en su plantilla.

AN E RN 4

EOL

g

MY

) B[

clic sobre el mismo y lo arastra al lugar deseado.

i.
il
iii.
iv.
V.
Vi.
Vil.
Viii.
iX.
X.
Xi.
Xii.
Xiii.
Xiv.
XV.
XVi.

Puntero

Cuadro de texto.
Imagen.

Formas.
Subinforme.

Tabla.

Tabla cruzada.
Codigo de bararas.
Texto enriquecido.

Casilla de verificacion.

Grafico.

Spakline.

Codigo Zip.

Trexto en cuadros.
Map.

Gaude.

6. Mover cuadros de texto-imagenes-tablas.
a. Para mover cualquiera de los antes mencionados solo selecione el objeto con un

7. Insertar cuadro de texto.

= 3=
SRR S
I O I
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Tu solucién en Facturas electronicas CFDI

a. Enellado izquierdo Superior elejir la opcion Cuadro de texto.

b. Arastrar el cursor al lugar donde desea insetar el texto presionando un solo clic.
8. .Insertar texto en el Cuadro de texto

a. Una vez insertado el cuadro de clic derecho sobre el elija la opcion Editar...|

‘ Editar... ‘
b. Se abrira la siguiente ventana.
| Editar Texto (B
Serie: B -4 Origenes de datos
+-- L7 Pardmetros
: Variables del Sistema
[+l e Funciones
Ajustar palabras [ Aceptar ] [ Cancelar ]

c. En el primer cuadro puede insertar el texto que llevara el cuadro de texto,

d. Edite lo necesario de la plantilla
e. Clicen aceptar.ll

9. Dar formato al texto.
a. Elegir el texto a dar el formato.
b. Personalizarlo segun las propiedades requeridas con ayuda de las opciones de la
parte superior izquierda(barra de herramientas)
10.Insertar Campo de Imagen.

|
-:.:k

a. Elegir en la parte derecha la opcion Imagen.

b. Mover el cursor al lugar donde desee insertar el campo imagen.

c. Una vez insertado puede moverlo al lugar que desee si asi lo requiere.
11.Insertar imagen en el campo Imagen.

a. Clic derecho sobre el campo.

Editar...
b. Clic en Editar.

c. Se abrird la siguiente ventana la cuan cuenta con las opciones de imagen Abrir la
cual le permite importar una imagen de su computadora o cualquier dispositivo
conectado a la misma; Pegar, le permite pegar una imagen copiada o guardada en
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Tu solucién en Facturas electronicas CFDI

el portapapeles; Borrar, elimina las imagenes insertadas no deseadas.

i =
Editar Imagen u
1 Imagen = Abrir [["|Pegar -2 Borrar
l Columna de datos
Mombre del
archivo
- l URL
b
[ Aceptar ] [ Cancelar J
— = o

d. Seleccione la opcidén por la cual insertara su imagen.
i. Abrir, |- = Abrir

1. Siga la ruta de ubicacion de su imagen y seleccionela.

2. Clic en Abrir.
ii. Pegar| o1 Pegar

Ir a la ubicacién de la imagen.

Clic derecho sobre ella

Clic en copiar.

Volver a la ventana Editar Imagen
Clic en la opcion Pegar.

jii. Clic en Aceptar.

bk whRE

e. Suimagen serd insertada en la plantilla.
12.Guardar imagen con un Nombre Distinto.
a. Ir ala pestafia Archivo>>Guardar Como.

Edidon Ver Insertar Informe Datos

! FastReport -

I Guardar como. .. I

Configurar pagina

Configurar impresora

1 S
=) Wista preliminar Cirl+P

Cambiar Lenguaje

Ciuserswentas3WoownloadsWaaC . frx

Salir
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electronicas CFDI

A Facturas

Tu solucién en Facturas electronicas CFDI
b. En la nueva ventana que se ha havierto elegir el lugar donde guardara el archivo.

[ %nl .. = Imdgenes » Imdgenes de muestra Buscar imdgenes de muestrg =
— —

Organizar - Muewva carpeta =l - (7]

- - - -
i Faveritos = Blblloteca Imagenes Orgenizar por:  Carpeta =
# Descargas Imégenes de muestra
Bl Escritoric
=) Sitios recientes Mingdn elemento coincide con el criterio de bdsqueda.
=a
W =
1 wal Bibliotecas
1
' *@ Grupo en el hogar
1 & Equipo
| Bl Disco local (C:)
| = Disco local (D:) =
| [T TSR U sershowentas3\ Downloads\FAC) -
' Tipo: [Infcrrme FastReport (*.frx) ']
|
Il & ocuttar carpetas [ Guardar | [ cancelar |

c. Cambiarle el nombre.

d. Clic en Guardar
13.Subir imaben.

a. En su cuenta pestafa Editar Plantillas.
b. Elija el tipo de comprobanta que desea subir .

MI ESCRITORIO PEDIDOS CFDI Némina CFDI TIMBRADO CONTABILIDAD MULTIEMISOR CLIENTES PRODUCTOS

Plantillas de Disefo personalizadas

1. Descargue el Disefiador de plantillas agui si adn no lo ha hecho (ayuda del disefiador )

2. Instalelo porfavor

3. Descargue |a plantilla deseada de acuerdo al tipo de comprobante a emitir

4. Edite la plantilla a su gusto (guardela con el nombre que desee). No cambie los nombres de los controles del reporte. Conserve las leyendas fiscales predeterminadas
5. Stbala

6. Predetermine |a plantilla a usar por default segin el comprobante

Eija el comprobante y plantilla deseada, para realizar su operacion

Comprobante Plantilla Operacion
| DEFAULT |
FACTURA v |I Predeterminar
Predeterminado: SI Puede predeterminar 1 plantilla x cada comprobante

Eliminar

Elija 10 el tipo de comprobante del que desea subir la plantilla. Subira plantilla para el comprobante FACTURA

Seleccione su plantilla a subir| Seleccionar archive | Ningln archivo seleccicnado Subir ahora

. . . I Seleccionar archivo |
c. De clic en seleccionar Archivo.
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Tu solucién en Facturas electronicas CFDI
d. En la nueva ventana que se abrira ubique el documento que subira y elijalo con un

-
R s e >~ - . ——
@Q'l- Escritorio  » - | +y | | Buscar Escritorio 0 |

Organizar Mueva carpeta 55 - il '@'
. Favoritos - - Biblictecas [#p Descargas II
& Descargas # Grupo en el hogar ¥ Do
B Escritorio A ventas3 | =] FACX
=l Sitios recientes ™ Equipo |74 FastReport.Met
?jRed |Bs|imagen para el face
. Bibliotecas L g)'-\crobat Reader DC E’"pRed - Acceso directo
1 @ Adobe Acrobat XI Pro @2l Srart Email Verifier 3.5
Qiau Grupo en el hogar [E\[ Adobe FormsCentral
25, Email Verifier
1M Equipo @Mcﬁd’ee Security Scan Plus
ﬁ, Disco local (C:) . ALFREDO
—a Disco local (D) — . Muewva carpeta
—w SYSTEM (G2 J VICTOR RODRIGUEZ |
- [2). compartido
||
Mombre: FACK - [Todos les archivos v]
[ Abrir Iv] [ Cancelar ] ||
clic.

Nota: el documento que va a subir es la plantilla anteriormente personalizadad, la
cual fua guardada con otro nombre.

Abrir |

e. Una vez elegido el archivo de clic en Abrir.

f. Una vez abierto el sistema lo marcara
Comprobante Plantilla Operacion

Descargar
DEFAULT -
FACTURA v Predeterminar

Predeterminado: Sl Puede predeter

Eliminar

Elija 10 el tipo de comprobante del que desea subir la plantilla. Subira plantilla para el comprobante FACTURA

Seleccione su plantilla a subir FACX frx Subir ahora

Subir ahora I

g. De clic en Subir Ahora.I|

h. El sistema le enviara el siguiente mensaje de clic en Aceptar.
Mensaje de la pagina https://sistema.facturaselectronicascfdi.com: *

Archive recibido correctaments

|
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Tu solucién en Facturas electrénicas CFDI
14.Predeterminacion de plantilla en el sistema.

Plantilla

FACX frx
DEFALULT

Seleccionar el archivo en la columna plantilla. %

dirijase a la columna operacién y elija con un clic la opcion Predeterminar.
Operacion

MO

o

| Drescargar |

I FPredeterminar il
uede predelertrl

| Eliminar |

c. el sistema le enviara un mensaje de Predeterminacion exitosa de clic en Aceptar.

. . . . . b4
Mensaje de la pagina https://sistema.facturaselectronicascfdi.com:

Predeterminacion exitosa

| ==
‘ ]
@

d. en su ventana debe de mostrarle en la columna pantalla el nombre del archivo que

| FACX frx v ||

Predeterminado

predetermino y la leyenda Predeterminado: Sl
15. Eliminar una plantilla.

a. Seleccione la plantilla que eliminara en la columna plantilla.
Plantilla

FACX frx
DEFALULT

o

O peracicm

| Chescargar |

| Predeterminar |
Fusede praeadete

b. En la columna operacién de clic en Eliminar. U_E“r”i”ar ]
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El sistema le enviara un mensaje de confirmacion ¢ Eliminar esta Plantilla? Elija

i i i i i x
Mensaje de la pagina https://sistema.facturaselectronicascfdi.com:
I

iEliminar esta plantilla?

I
Aceptar.
Una vez mas el sistema le enviara un mensaje de confirmacion Plantilla Eliminada

. .. . . i x
Mensaje de la pagina https://sistema.facturaselectronicascfdi.com:

0 Plantilla eliminada

Evita que esta pagina cree cuadros de didlego adicionales.
1

’ ==

de clic en Aceptar.
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